Este manual tem como objetivo orientar os usuarios, sobre os procedimentos
relativos ao correto manuseio de todo o sistema, detalhando cada
procedimento e esclarecendo cada termo do vocdbulo tributario.
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ANTES DE UTILIZAR O SISTEMA DE EMISSAO DE | - : :::: :::

| NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e) | 0000000000

I LEIA ATENTAMENTE ESTE MANUAL! I 000000000
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O proposito deste manual de instrucdes é ajudar a beneficiar-se inteiramente de todo o 0000000000

potencial do Sistema Integrado de Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e). Por isso PY .:::::::::
recomendamos que vocé se familiarizasse com suas fungles e suas operagdes lendo o 0000000000

manual atentamente antes de comegar a usar o produto. 000000000000

AT ‘, *s2sttees

Guarde este manual a méo como | 000000

|
|
| uma referéncia para os procedimentos de | °0 .::::::::
| operagbes e configuragao. I 0000000000
L 3 000000000
_____________ 00000000000
0000000000
000000000000
000000000
00000000
000000
00000000
00000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
000000000000
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APRESENTAGAO 000000600006
0000000000
Este manual tem como objetivo apresentar os procedimentos de utilizacdo do portal de Nota 0600000 :: :: :
Fiscais de Servicos Eletronica (NFS-e), implementado pela Secretdria de Financas deste 000000000
Municipio. Assim quanto o cumprimento do disposto do inciso XXII do art. 37 da Constituigdo 00000000
Federal, incluido pela Emenda Constitucional n°42, de 19 de dezembro de 2003, segundo o 000000
qual as administragdes tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. 00000000
Atividades essenciais ao funcionamento do Estado atuardo de forma integrada, inclusive com ® : :: : : :: :: :
o compartilhamento de cadastros e de informagGes fiscais, na forma da lei ou convénio.
P ¢ 000000000
i . - . " o . 00000000000
Esse projeto visa o beneficio das administragdes tributarias padronizando e melhorando a 0000000000
qualidade das informagdes, racionalizando os custos e gerando maior eficacia, bem como o 000000000000
aumento da competitividade das empresas brasileiras pela racionalizacdo das obrigacoes 000000000
acessorias. Que devera ser adotado progressivamente pelos municipios. 00000000
000000
Com a implantagdo desde documento eletrénico NFS-e, tem-se o intuito de melhorias e PP .: :: :: : : :
beneficios para: 0000000000
000000000
00000000000
0000000000
SOCIEDADE 000000000000
* 00000000
~ ) i s 0000000
o A preservacao do meio ambiente com a diminuigdo do uso do papel; 000000
00000000
o Oferecer oportunidades de negdcios e empregos na prestacio de servicos . :: : : :: :: :
vinculados a Nota Fiscal Eletronica;
000000000
. — 00000000000
o Consulta em tempo real da regularidade de documentos fiscais; 0000000000
000000000000
o Incentivo ao comércio eletronico; 00000
gt
EMPRESA
* 000000
L N - . 00000000
o Simplificacdo de obrigagdes acessorias, como a dispensa de AIDF - 00000000000
Autorizacdo de Impressdo de Documentos Fiscais e da DMS — Declaracdo 0000000000
Mensal de Servigos Prestados. 000000000
*ssessesses
x ; : = [ X ) o
o ;ggglnizz dos custos de desenvolvimento, treinamento e manutengao de 000000000000
: 000000000
00000000
o Reducdo dos custos de aquisicao, impressao, guarda envio de documentos 000000
fiscais; 00000000
00000000000
o Possibilidade de aumento da competitividade das empresas brasileiras pela .:: :: :::::
racionalizagdo das obrigacOes acessorias (redugdo do “Custo - Brasil”) e 00000000000
estimulo aos negdcios eletronicos. 0000000000
000000000000
o Incentivo ao e-business. 00000
000000000
e ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA oo : :: : : :
L ] L s 00000000
o Eliminacao das fraudes relacionadas a autorizagdo e emissao de 00000000000
documentos fiscais; 0000000000
000000000
o Aprimoramento do controle fiscal e maior rapidez e eficiéncia na obtencdo o : :: : : :: : : :
dos registros de operagoes de prestacao de servicos; 000000000000
000000000
o Aderéncia ao sistema Publico de Escrituracao Digital — SPED; 00000000
000000
o Possibilidade de se otimizar a atuacdo das administragdes tributarias P ‘: : : :: :: :
municipais através da adocdo de solucdo tecnoldgica que propiciem o 0000000000
aperfeicoamento dos procedimentos ficais; 000000000
00000000000
o Melhoria da qualidade das informagGes obtidas, com a conseqliente 0000000000
diminuicdo dos custos e possibilidade de intercambio entre os fiscos 000000000000

4
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VISAO GERAL SOBRE O SISTEMA 00000000000

Com uma interface grafica amigavel e dindmica, o sistema disponibiliza em um Unico .......:::::

ambiente todas as informagBes necessarias, atendendo o modelo conceitual da ABRASF 000000000
(Associacao Brasileira de Secretaria e Finangas). Transmitindo total credibilidade e confianga 00000000
nos processo relacionado a Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e). 000000

00000000

) ] o 3 00000000000

O sistema possui sua plataforma WEB, podemos ser visualizados melhor através dos 0000000000
browsers homologados com o portal: INTERNET EXPLORE 6, 7 e 8 e FIREFOX 3.6 com o 000000000
bloqueio PopUp (desativado). 00000000000
0000000000

. - : 000000000000
A Prefeitura Municipal de Modelo se orgulha em manter este programa afinado com as 000000000

melhores praticas e com a mais recente plataforma tecnoldgica existente no mercado. 00000000



N A Freire

confirma
Z| aqualidade.
=)

NOTA FIsCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-E), 0 QUE E?

A Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - (NFS-e) é o documento fiscal de existéncia
exclusivamente digital, gerado e armazenado eletronicamente para documentar os fatos
geradores sujeitos a tributacao do ISSQN - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza.

A Nota Fiscal de Servigos Eletronica - (NFS-e), ira substituir a emissao manual de Nota Fiscal,
podendo ser consultada, impressa e re-impressa a qualquer momento, quando necessario,
sem a necessidade de armazenamento em ambiente fisico pelos prestadores ou tomadores
de servicos. A responsabilidade pela guarda das informagGes é exclusivamente da Prefeitura.

112 Nota Fiscal de Servigos Eletranica (NFSe)

Nimero da Nota:

FREiRE PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB)  [pats e tom ca misade

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA 30/01/2012 08:53:00
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e Cédigo Verfficagao:
1931A058A]
MODERNIZAGAD POBLICA
IPRESTADOR DE SERVICOS
ICPFICNPJ: Inscrigio Municipal:
Néo cadastrado
Telefone: Inscricéo Estadual;
7100 -
Nome/Razio Social:
LUIS CARLOS SANTOS PERERIA
[Endereco: =
AN SAO RAFAEL N° 80 ,.BARRO SAOD RAFAEL CIDADE: MODELO - BA
[E-mail:

suporte@freire.com.br
[TOMADOR DE SERVICOS

[CPFICNPJ: RG:
1 = Ham= A

Telefone: Inscrigéo Estadual:

7 )
[Nome/Razio Social:

EEE "5
[Endereco: 3

RUARIBEIRAN® 70 TESTE BAIRRO: PITUBACIDADE: NAC INFORMADO CEP: 00000000
[E-mail:

Néo Informado
DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
[TESTE

VALOR TOTAL DA NOTA: 1,00

ICNAE
CULTIVO DE QUTROS CEREAIS NAO ESPECIFICADQS ANTERIORMENTE
item da Lista de Servigos

FORNECIMENTO OU EMISSAQ DE ATESTADOS EM GERAL, INCLUSIVE ATESTADO DE IDONEIDADE, ATESTADO DE CAPACID

PIS: CONFINS: IMSS: IR: CSLL: TOTAL DEDUGBES:
[=]? [E 0w 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
h
L=
[=]¢ ! VALOR TOTAL DA NOTA: BASE CALCULO: ALIQUOTA(%): ISS RETIDO:  VALOR DO ISS:
1,00 1,00 99,00 Nao 0,99

[DADOS COMPLEMENTARES

[OUTRAS INFORMACOES / CRITICAS

EXIGIBILIDADE 1S5 REGIME TRIBUTAE;.ED SIMPLES MACIONAL LOCAL. PRESTA(}EO SERVICO
Exigivel Nenhum Sim ( 99,00% ) Dentro do Municipio

Observagio:

X TESTE X ESTA NFS-E FOI EMITIDA EM AMBIENTE HOMOLOGA@.&O, SEM VALOR JURIDICO. X TESTE X X TESTE X NFS-E EMITIDA COM
RESPALDO NA LEI N® 204207 E NO DECRETO N° DDD/20Y'Y X TESTE X

- PRESTADOR OPTANTE DO SUPER SIMPLES (ALIQUOTA 99.00%)

Sistema Desenvolvido pela Freire Informatica (71) 2106-5800

167 1:8086/aplication/NFE_GENERATOR/1931A058A jsp

Figura 1 - Modelo NFS-e
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RECIBO PROVISORIO DE SERVIGOS (RPS), 0 QUE E?

A NFS-e somente sera gerada com a utilizagdo dos servicos informatizados disponibilizados
pela secretaria. Esse tipo de servico pressupde riscos inerentes a ininterrupta disponibilidade,
fazendo com que, em momentos esporadicos, por motivo de forca maior, fique indisponivel.

No intuito de prover uma solugdo de contingéncia para o contribuinte, foi criado o Recibo
Provisorio de Servicos (RPS). Que é um documento de posse e responsabilidade do
contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma aplicacdo local, possuindo
uma numeracdo seqiiencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no prazo

estabelecido conforme legislagdo municipal.

O RPS devera ser emitido na data de prestacdo do servico. Este documento podera atender,
também, aqueles contribuintes que, porventura, nao disponham de infra-estrutura de
conectividade com a secretaria em tempo integral, podendo gerar os documentos e envia-los,
em lote, para processamento e geracdo das respectivas NFS-e.

Para que o RPS possa fazer parte de um lote a ser enviado para geracdo de NFS-e
correspondentes, é necessaria que o contribuinte possua algum tipo de aplicacao instalada
em seus computadores, desenvolvida pelo proprio contribuinte, seguindo as especificacoes
disponibilizadas nas legislagbes vigentes e Portal da secretaria.
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DAS - DOCUMENTO DE ARRECADAGAO DO SIMPLES NACIONAL 0000600600006

0000000000

000000000000

) R . . 00000

A Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, instituiu o Regime Especial 000000000
00000000
000000

Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional. Com o objetivo de dar tratamento 00000000

: , , - I 00000000000
diferenciado a ser dispensado as micro e pequenas empresas, no ambito dos poderes da 0000000000

i3 iepri C 000000000
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. 00000000000
0000000000

. . . . . . 000000000000

O Simples Nacional substituiu o Simples Federal, que era pago por intermédio do DARF 000000000
Simples. E proibida a recepcdo de DARF Simples com "Periodo de Apuracdo" superior a ..::::::
30.06.2007. 00000000
00000000000

0000000000

O pagamento do Simples Nacional é feito por meio do DAS - Documento de Arrecadacdo do 000000000
Peg P P : © 00000000000
Simples Nacional. O valor devido relativo ao Simples Nacional é calculado em sistema 0000000000

informatizado disponivel para o contribuinte na pagina do Simples Nacional, na Internet ....::::::::

Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e

(www.receita.fazenda.gov.br). O contribuinte deve, obrigatoriamente, utilizar esse sistema .::::::

para realizar o calculo do valor devido e a impressdo do documento de arrecadacdo. 00000000
000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
000000000000
00000
000000000
00000000
000000
00000000
00000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
000000000000
000000000
00000000
000000
00000000
00000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
000000000000
00000
000000000
00000000
000000
00000000
00000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
000000000000
000000000
00000000
000000
00000000
00000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
000000000000
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SIMBOLOGIAS E iCONES

Para melhor entender a funcionalidade dos botdes encontrados no menu operacional das

telas, é apresentado abaixo uma tabela com todos os botGes com suas funcionalidade e o

atalhos.

Botoes

O que é

Atalhos

ST

.m
2

X7 Cancelar

H

Habilita o formulario para edicdao
Atualiza o Formulario

Ajuda

Sair / Fechar

Incluir Registro no grid

Altera o grid

Excluir Registro no grid

Atualizar Registro no grid

Salva alteragdes realizadas no grid

Cancela alterag0es realizadas no grid

F12
[ALT] + [F4]

[CTRL] + [INSERT]

[CTRL]+[DELETE]
ALT+[A]

[CTRL]+[S]

Figura 2 - Tabela Simbolos e fcones
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ENTENDENDO O GRID

0000000000

000000000000

Os Grids sao encontrados em formularios que necessitam de cruzamento de informacoes, 00000

tanto no momento do cadastro como nas consultas, sdo também conhecidos como

formularios filh m como um ACi jacdo crian rupamen

ormularios filhos e, agem como uma espécie de associacdo criando agrupamentos de 00000000

informagdes. 00000000000
0000000000

Existem dois tipos de grid: o grid Editavel e o Nao Editavel.

EDITAVEL
o . . . . . o 000000000
O grid editavel possui os botdes para realizar operagdes no proprio grid. Neste grid, € 00000000000
, . " N . . . 0000000000
possivel realizar as operagdes de incluir um novo registro, alterar um registro, excluir ou 000000000000
atualizar este registro. Ao passar o0 mouse em cima do icone de cada botdo é mostrada a 00000000
o . 0000000
funcionalidade do botao. 000000
00000000
000000000
0000000000
l [ ] [ > ]’ = ] Grupo de Permissio do Usuario 000000000
Uzuario T | Emite NFS-& | Cancela NFS-e | Substutui NFS-e | Emite Guia | Cancela Guia | Configura Prest
Botdes da grid 000000000
00000000
000000
) 00000000
Figura 3 - GRID — Editavel
00000000000
0000000000
000000000000
ADICIONAR UM NOVO REGISTRO NO GRID: 000000000
00000000
00000000000
1. Abra a tela onde contem o grid, a qual deseja adicionar um novo registro — 0000000000
através do menu especifico;
2. Clique no botdo [ O | para inserir o novo registro; 000000000000
. . . ~ A .y .... .
3. Selecione 0 campo que deseja alterar e clique no botdo | & |, para habilitar 000000000
modo de edicdo; 00000000
4. Quando o grid estiver em modo de edigdo mostrara dois novos botdes no lugar
dos botdes padroes, L Eox [ ¥ Cancear | para salvar qualquer alteracdo é
necessario clicar em OK. 000000000
00000000000
5. Para excluir um registro selecione-o e clique no [ X |; 0000000000
000000000000
o . . ~ . - 000000000
6. Caso alguma alteragdo no grid como uma inclusdao de novo registro nao
aparega, poderd atualizar a grid clicando em 2], 000000
00000000
00000000000
00000000
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NAo EDITAVEL

o s . o . , 00000
No GRID nao editavel para realizar operacdes basta um duplo cligue na area branca, caso ela
P perag plo cliq ' 000000000

esteja vazia para que uma nova tela seja acessada. Caso haja algum dado basta um duplo

cligue na informagdo para acessar uma nova tela, sendo possivel acrescentar e/ou alterar 00000000
00000000000
novos dados. 0000000000

Trechos do Logradouro

Pimero Extenzdio | MOmero de Pistas Larg. Inicial Larg. Final | Lary. Canteiro
1 0000000001 1,00 0,00 0,00 0,00

000000000
00000000000
0000000000
000000000000
Figura 4 - GRID — N3o Editavel 00000000
0000000
000000
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PORTAL DE NOTA FISCAIS, O QUE E?

E um canal de servicos online, disponibilizado pela Secretaria de Financas do Municipio de ....:.:::

Modelo. Tem como objetivo a divulgacdo de informacOes sobre a Nota Fiscal de Servigos

Eletronica (NFS-e), coordenada pelo ENCAT, tendo como finalidade a alteracdo da sistematica 00000000
i - — . . 00000000000
atual de emissao de Notas Fiscais em papel pela emissao online da NFS-e com validade 0000000000

juridica para todos os fins.

Algumas funcionalidades existentes no portal:

e MENU Acesso

o Credenciamento, Acesso ao Sistema;

] - 000000000

¢ Configuracdes/Empresas 00000000000
o Meus Dados (Empresa/Marca) . : :: :::: : ::

o Cadastro de Usuarios 00000000

e Menu Emissao 0000000
NFS 000000

© € 00000000

o  Substituicdo 000000000
o Declaragao de Servigos Tomados o :: :: :: :: :
o Emissdo de Guia (ISSQN)

¢ MENU Consulta

o NFS-e por Periodo 000000000
o Re-emissdo de Guia de (ISSQN) 00000000
o Listagem/Relatdrios 000000

00000000
o Mensagem Erro/Alerta

e MENU Outros

o Chat Online 00000000000
T Senh 0000000000
o lrocasenna 000000000000
o Sair do Sistema 000000000
00000000
SIS'I'[MA I]E Pagina Inicial ~ Sobre o sistema  Contato . . . . . . .. . . .
Segunda-feira, 30 de janeiro de 2012 :41h,
Acesso Consulta Legislagdo Dendncia Ajuda
000000000000
00000
Prezado contribuinte, seja bem vindo ao Portal de Emissdo de Nota Fiscais de Servicos Eletrdnico (NFS-e) da Prefeitura Belfe g.ndobe, Readar ‘ . . . .. " .
Muricipal de Brumad"n-BA‘ Da’z::::::; :i :T:.Im 00000000

Para melhor utiizagdo, sugerimos que desative o blogueador de "pop-ups” em seu navegadar.

+
A Download
£ fim de poder ler & mprimir s boletos ou relatérios gerados pelo sistema, Mstale em seu computador o Programa Adobe Acrobat ou P e READER
|
Acrobat Reader.

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NPS-e), O QUE £7 r
& Hota Fiscal de Servigos Eletrénics (WFS-e) & o documento fiscal de existéncia apenas digtal que substiuird as tradicionsis notas Links Uteis

fiscais de servicos impressas. & NFS-g, implantada pela Departamento de Tributos, serd emtida & armazenadsa eletrénicamente em . . . . . . . . .
sistema préprio da Prefeitura Municipal Modelo (WEB), com o okjetivo de materializar os fatos geradores do ISSON - Imposts Sobre MUHICIPIO . . . . . . .. . . .
Servigos de Quelquer Matureza, por meio de registra eletrénico das prestagies de servigos sujeitas & trbulagao do ISSEN

YA 0000000000

UMAD
000000000
000000
00000000
Prefeitura Municipal de Modelo - BA
Prag e 2eca ok, 415 e ool 5ahi 00000000000
Bosevohids el Frabe T4 00000000

Figura 5 - Portal NFS-e
000000000000
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CREDENCIAMENTO, O QUE E?

. . . S . 00000
O credenciamento € um processo formal, através do qual o contribuinte interessado 000000000

voluntariamente ou sob obrigatoriedade solicita a autorizagdo ao 6rgao competente para

emissao de Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e). 00000000
00000000000

0000000000

A etapa do Credenciamento do Prestador de Servico € necessaria para que haja o

preenchimento e validagao das informacgdes do responsavel pela empresa e desta forma para
que seja gerada senha de acesso ao sistema.

A solicitagdo do credenciamento deverd ser solicitado e emitido on/ine, por meio da /internet
(Rede Mundial de Computadores), no site (sitio) https://nfse.municipio.siglaestado.gov.br

mediante o preenchimento dos dados solicitados conforme imagem a seguir. 000000000
00000000000
0000000000
SISTEMA OF Pigna Inicial  Sobre o sstens Contets 000000000000
N it o g Frmie *sesssse
- & 0000000
Menu Principal N~ 5 [; Domings, 27 de novenbro de 2011 22:16h 000000
o | | | |
“cor cinza”. Acesso Consulta Legislagao Deniincia #juda 00000000
000000000
Acesso ao Sistema keja bem vindo a0 Portal de HOMOLOGACAO de Emiss3o de Nota Fiscals de Servicas Eletrénico (NFS-€) da Baixe o Adobe Reader . . . . . . . . . .
Prefeitura Municipal de Modelo-BA. PE’Z:?:::: :Z ‘;’:.‘““‘ . . . . . . . . .
Sub Menu NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e), O QUE E? Download ¥
w ” A Nota Fiscal de Servicos Elefrdnica (NF5-g) & o documento fiscal de existéncia apenas digital que substituira as tradicionais notas.
cor vermelho”. fiscais de servigos mpressas. A NFS-e, implantada pela Geréncla de Tribulos, sera emiida e armazenada elelrénicamente em sistema

proprie da Prefeitura Municipal Mndm(vmjn com 0 objetivo U"E materializar os fatos g%radwres fu ISSQN - Imposte Sebre Servicos de I_ mks U'E|S
Qualquer Natureza, por meio de registro eletrénico das prestagies de servicos sujeitas a tributagdo do ISSQN,
Figura 6 - Menu Acesso
9 000000000
. . A . . ) 00000000
Ao clicar em Menu Acesso/Credenciamento, sera exibido o formulario de credenciamento para 000000

emissao de NFS-e, conforme figura e o preenchimento das consideragGes descritas a seguir., 00000000

1° passo:
Selecione o filtro de pesquisa
que identificard a selecdo do 00000000000
Prestador de Servico solicitar o OBS1: 0000000000
credenciamento. - , = O
Apds clicar no  botdo O
Credenciamento para Emissdo de NFS-e pesquisar, sendo validos os ®
I
2° passo: o da Pesquisa Inse. Municiza parametros informados nos |@ @
& CNPJ @ Insc Muricipal (O CPE « Pesquisar | passos 1 e 2 .
7. ~ I
Devera informar a numeragdo Dados da automaticamente o sistema |@ @
correspondente  ao tipo de carregard os dados do |@@
filtro selecionado no 1° passo.
P E——— prestador  conforme  os ()
seguintes campos: o
30 passo: Logradouro Nimera Bairro .
‘RWSTE | |11 ‘ |BAIRROTESTE .‘..........
Clique aqui para Pesquisar. L Complemerto Municipio 00000
‘CASA | |SALVADOR—BA OBS 2 ...... ".
Dados de Contato/Credencial de Acesso ao Sistema o0
CPF do Representante Mome do Representante E_ma“ que I’eceberé . .
111.111.111-11 DEMO /|/ o ~
| | notificacbes do andamento P @ @
E-mail " ™*4 senha de acesso serd enwiada para este e-mail ** dO Credenciamento . .
‘supnﬂe@fraira.cnm.hr Q/H’ “Solicitar Credenciamento l . . .
Telefone Fixo A
|9999999099 | l ;@Imprimir/Requerimento l P :::::::::
0000000000

Figura 7 - Credenciamento

000000000

4° passo: 5° passo: o . 00000000
P P 6° passo: 0000
Devera informar o CPF do representante, Cliqgue aqui para imprimir o formulario de Ap6s preencher o formulario :::
responsavel pela solicitacdo do solicitacdo do credenciamento, que devera ser e solicitar o credenciamento 000
credenciamento do prestador de servigos, entregue ao setor tributario da prefeitura, imprima seu requerimento. 000
assim como os demais campos. conforme esnecificacdo contida no mesmo. 0000




I 1 X111 ]

N “;;::::E 0000000
:.j a qualidade. 000000
Vi — 00000000
EA 000000000
0000000000

Lembrete/Dica (Credenciamento): 000000000
00000000000

, 0000000000

e Apds o ato do preenchimento do formulério de e Pistalia Municipal e e . 100000000

NOTA FISCAL DE SERV\COSELEFRONICA

solicitacdo o sistema valida as informacoes e

iy .
de —

preenchidas e gera o0 requerimento

nmars;
Buia! CENTRO cep.

credenciamento de forma automatica apds clicar ‘,mfw““

em Solicitar Credenciamento. O requerimento T P el o
sera gerado em outra pagina onde devera ser 2-::;:“‘9?*“-“ -

impresso. Caso o requerimento ndo seja exibido S:,Z:&;.'.2';?;.",'_..‘;.1“.‘.2".";:.@"".‘1,Z‘LT;ZQJ;;;W_ .

Bair: S
Cidad ==

de forma automética, o mesmo podera ser mirers [P WU — G-
lbws‘;:prnclﬁw mm i oC b 30 dha Inber es sada, Com Trma reconheckda sitorizado o

impresso clicando no em Imprimir e
P P FT 000000

io e, su b 0 case, Estramonts

e s
Requerimento. BT 0CIN A 30, <OV §econlvockda, QUMII0 0 Sgnat e i 32 SBCHACH0 90 aCe 550 f0r N Pl OCTalo . . . . . . . .
conpRGuAN O SRS - 100000000
e 100000000
100000000

. R 100000000
assinado e entregue ao setor tributario 1900000000

o OBS: Este requerimento devera ser

. I 900000000
da prefeitura conforme especificagao 00000000

contida no mesmo. Figura 8 - Modelo Credenciamento =~ ©©@0®000®
d 000000
00000000

OBS 1: Apds anadlise do requerimento e aprovacdo pelo setor tributdrio, o sistema
automaticamente envia para o e-mail cadastrado na solicitagdo do credenciamento, a senha e

Y

login de acesso ao sistema, informando a identificagdo do responsavel/requerente pela

solicitacdo, assim como a identificagdo do prestador de servicos, conforme imagem a seguir.

i -mai i Confirmagio de Solicitagio NFS-e (Geréncia de Tributos - Modelo
Titulodo e mallfpa_trametnzado pela —» Eils 9 s 1 { ) )00000000
prefeitura. : — 100000000
nfsedfreire.com.br para mim io: 13:32 (9 minutos stras) | 4 Responder b4 ' . . . . . . . .
Prezadoia) Sr(a) 0 o T ) 00000000
Nome resonsével/representante /Seu requerimento foi aprovado com sucesso no site. : & a partir de agora vocé j& pode usufruir ': :: :: : : :
pela solicitacdo do credenciamento. geseeniene Healels
Prestador: i . . . . . .
Insc.Municipal: | 0 . . . . . . . .
Hamero: CHEP.J : ) 00000000
Huamero Requerimento de Acesso H%
Identificacdo do Pretador de 100000000
Servigos credenciado. Bepresentante: =
E-miail do Repr. |
Usudrio: 1l
senha de Acessol I (0% Caracteres Mallsculos & MINOSCUIDS devem S& respettados)
Link de Acesso:, il
Identificagdo do usuario e senha de Gerénia de Tributos

acesso. Prefeitura hiunicipal de T80T

As informagdes existertes nesta mensagem & nos aguivos anexados s&0 para uso restrito, sendo sigilo protedido por lei.

Assinatura do setor tributario e Caz0 n&o seja 0 destinatario, saiba que leturs, divulgacio ou copia 580 profhidas.
. ~ Fawvor apagar as informagdes e notificar o remetente. O uso improprio serd tratado conforme & Legislagéo em Vigor.
informagbes complementares.

The infarmation contained in this message and in the attached files are restricted, and itz confidentiality protected by law.
In case you are not the addressee, be aware that the reading, spreading and copy of this message is unauthorized. ’. . . . . . . .
Pleasze, delete this message and notity the sender. The impraper use of this information will be trested according the legal '. . . . . . . .

laws 100000000
100000000

> R0 o R T (100000000
00000000

Figura 9 — Confirmacdo do Credenciamento 000000

00000000

00000000000

0000000000
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ACESSANDO O SISTEMA
0000000000
Permite 0 acesso a todas as funcionalidades do Sistema Integrado de Notas Fiscais de 0000000 :: :: :
Servicos Eletronica (NFS-e), agrupando os itens por categoria. 000000000

Depois de ter realizados os procedimentos correspondentes ao credenciamento, e ter
recebido o e-mail de aprovagao e confirmagdo do credenciamento do prestador de servigos 00000000

ncaminhado via e-mail pel r tributari refeitur m im iniciar o primeir 00000000000
enca ad_o a e-mail pelo setor tributario da prefeitura, podemos ass ciar o primeiro 0000000000
acesso ao sistema.

De posse do referido e-mail, que descreve o detalhamento da senha, login e identificagdo do
Prestado de servigos credenciado, clicamos no menu principal Acesso, em seguida cliqgue no
sub menu Acesso ao Sistema, automaticamente o sistema exibird o formulario de
autenticacao conforme imagem a seguir.

SISI["A II[ l Péagina Inicial ~ Sobre o sistema  Contato
1° passo:

. s ; Sequnda-feira, 30 de janeiro de 2012 10:22h, 000000000
Selecione o filtro de ot : 00000000000
pequisa que identificara {&r;rf.g\:‘g;?i'::?:onﬁguragées de perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo . . . . . .. . . .
a Se|e(;aO do Prestador de informar seus dados na lista de prertadores disponiveis no Portal NFS-e, autorizar o acesso ds seu con{adon . ‘ . .. . . .. . . .
Servico. além de configurar diversas opcées. . . . .. .. .

Contador ‘ . . . . .
1, tera acesso as informagdes Fiscais das empresas pelas quais é cadastrado no perfil da empresa . . . . .
2° passo: responsaven ue o vinculo Empresa-Contador esteja devidamente configurado.

00000000
Devera' informar a numeragéo Acesso ao 5§ Nota Fiscal de Servicos Eletrénica . :: :: :. :: :

correspondente ao tipo de filtro ntificaco do Prestador
selecionado no 1° passo. (&) Inse.Municipal () CHPI ) CPF . . . . .. . . .

c Muricipal do Frestador

3° passo:
000000000
Deverd informar o CPF do usuario (D Acessar 00000000
responsavel pelo acesso. - a0 Sistema | Esqueced Usudrig/Senha? 000000

ssar 0 sistema | necessario informar: Identificagdo do
Prestador de Seffigos, CPF e Senha do Usuario.

4° passo: OBS 01:

Deverd informar a senha de acesso e [Z7°."" | Clique aqui caso ainda néo possua Clique aqui caso tenha esquecido
em seguida clicar na opgdo Acessar. = Informética acesso ao sistema, que sera os dados correspondentes ao 3°,
redirecionado para formuladrio de 4° e 5° passo.
credenciamento.
00000000
00000000000

Lembrete/Dica (Acessando o Sistema): 0000000000

Ao realizar o acesso pela primeira vez, serd necessaria a substituicdo da senha gerada e

encaminhada eletronicamente via e-mail, conforme imagem a seguir. 000000000000
00000
o m | o 2 passo: 999000000
1° passo: 03, seja bem vindo ao sistema de emiss3o0 de Nota Fiscal de Servios Eletrénica (NFS-e) I Passo: 90000000
Esse € seu primeiro acesso, para maior seguranca, € obrigatdrio a t , ]
Deverd ser informada a nova senha, Alteracio de Senha: Devera confirmar a nova senha e em
pois a senha atual ja é carregada S seguida clicar em Trocar Senha.
automaticamente. / /
- . h 000000000
|.U.v.a.s.e.n.a | | onfirmar nova senha | l Q T — ‘ . ::: : : :::::
OBS 01: / Forca da Senha: Alta 000000000000

Forga da senha: Sempre que possivel informe senha
contendo letras mailsculas, mindsculas, nUmeros e OBS 02:
caracteres especiais. -
ApOs a troca a senha, o sistema re-direcionara para
tela de autenticagdo sendo, assim necessario 0 acesso
com a nova senha.
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ACESSANDO O SISTEMA (TELA PRINCIPAL)

Apds a autenticagdo do usudrio conforme procedimentos anteriores, o sistema exibira a tela
de acesso principal do prestador de servigos, tendo em destaque seu Menu posicionado a

esquerda com diversas funcionalidades conforme imagens e passo a passo a seguir.

Identificacdo do
Prestador Logado
no sistema.

Identificacdo do
Usuario Logado no
sistema.

Prestador Logada:
CRF
Insc. Municipal 16

Usudrio Logada:
N Acessa Prestador: | N° Acessa Usudrio:
58 58

:1..ConfiguracbesyEmpresa

W
ol
g

% Meus Dados (Em\resa/Marca)
+ Cadastro de Usuar]
:1..Emissao

« NF5-2

+ Substituigao

Menu com as
funcionalidades do
sistema.

+ Dedlaragio Servigos Torkados
+ Emissé&o de Guia (ISSON

< :1..Consulta

+ NFS-e por periodo

+ Re-emissdo de Guia (ISSON)

+ Listagens/Relatdrios

+ Mensagem Erro/Alerta
©1..0utros

2 Chat Online

+ Trocar Senha

k | 'ﬁ Sair do Sistema

Prefeitura Municipal de Modelo - BA
raca Cel Zeca Leite, 415 - Centra - Model

ida pels: Freire Informética

M® Acesso Prestador:

T FScAL 0 SERVIDS ELETRONIE

Pagina Inicial  Sobre o sistema  Contato

Quarta-feira, 25 de jansira de 2012 13520,

Prezado contribuinte, seja bem vindo a0 Portal de HOMOLOGAGAO de Emissio de Nota
Fiscais de Servigos Eletrénico (MFS-e) da Prefeitura Municipal de MODELO-BA,

NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFS-e), O QUE E7

E um documentn fiscal de existBneia exclusivaments digital, gerado & armazenado
eletronicamente para documentar os fatos geradores sujeitos & tributagdo do ISSQN -
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza,

A Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-e), ird substituir 3 emiss&o manual de Notas
Fiscais, podendo ser consultada, impressa e re-impressa a qualquer momenta, guando
necessdrio, sem a necessidade de armazenamento em ambiente fisico pelos prestadores ou
tomadores de servigos, a responsabilidade pela guarda das informagdes & exclusivamente
da Prefeitura Municipal de Modelo

Esclarecimentos sobre 3 NFS-e poder3o ser obtidos através dos seguintes canais: Fale
Conosco no proprio portanl de NFS-e, ou pelo Plantdo Fiscal: Setor Tributdrio na Pragdo
Ciro Souza, 25 - Centro, Modelo, BA.

Telefone: 71 2106-5828

E-mail: nfse@freire.com.br
Internet: http: //nfse.freire.com.br

MN® Acesso Usudra:

58 58

Quantidade de acesso obtido pelo

prestador

Quantidade de acesso realizado

pelo usuario

,

Texto de Abertura,
parametrizado pelo
setor tributario.
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ACESSANDO MENU - CONFIGURAGOES / EMPRESA

Ao clicar no submenu Meus Dados (Empresa/Marca) item do menu
000000000

Configuracao/Empresa posicionado a esquerda do formulario principal do sistema, conforme
verificamos na imagem anterior. O sistema exibira ao lado direito (conforme imagem a
seguir), o formulario que demonstra diversos dados correspondente a empresa do prestador
de servico. Entre os diversos dados, destacaremos:

00000000
00000000000
0000000000
e A necessidade do preenchimento do campo que corresponde a marca

(logomarca/brasao) da empresa, pois 0 mesmo sera impresso e visualizado em
diversos relatdrios correspondente ao sistema NFS-e.

¢ Identificagcdo da Atividade do CNAE e da Lista de Servico do ISS

¢ Notificacdo de Notas Fiscais, campos destinado a notificacdo via e-mail de forma
automatica sempre que ocorra uma emissdo ou recebimento de NFS-e vinculado a

empresa. 000000000
00000000000
e Campos destinados a informagdo do website da empresa, assim quanto campo 00000006000
. - . . 000000000000
funcional que descreve um resumo das atividades exercida pela empresa, que sera 00000000
disponibilizado online na lista de prestadores habilidados/credenciado a emissao de 0000000
NFS-e, no portal da NFS-e do Municipio de Modelo. 000000
00000000
000000000
0000000000
sls'l'["n II[ Pagina Inicial  Sobre o sistema  Contato . . . . . . . . .
A
OTA HSCAL OF SEAVICDS ELETAONICA. _.............
° Prestador Logado: Formulario Ativo: Configuracdes dados da Empresa/Logo Tipo .
1 passo- Icr;:r:Mum:\pal 16 @ g gl @ 'ﬁ \ FOrmUIarlO dadOS

- Usudrio Logada: empresa exibido.
Item clicado: Meus - Configuragdes Gerais da Empresa
N° Acesso Frestador: | N° Acesso U
Dados & Name do Cardribuirte Mome de Fantasia
(Em resa/Marca) |LUIS CARLOS SANTOS PERERIA 1 [ ]
p : - Tipo de Pessoa CPFICHPY Insc Municiosl  Situagso do Emissor de NFS-e
PP Meus Dados [Pessos Fisica 1 [ |1 16] [ativo

Regime de Tributagéo do 155 E-mal ce Canteto da Empresa _yp (magem)
| [ superte@freive.combr —_—71" 000000000
20 passo: Identificagdo da Atividade/Cnae . . . . . . .. . . .
. Substituicao Descrighn Geral da Mividade Ecandmico (CNAE) Dsta de Abertura
@ [0111-3/93 - Cultivo de outros cereais n3o espeatados anteriormente | [t7/08/2011] . . . . . .. . . .
i . = " Descrigha da Atividade do Servige
Clicar no botao a‘Iterar, Emiss&o de Guia (ISSQN) [15 - Servigos relacionadostsatar bancario ou financeira, inclusive aqusles prestados por institugdes finand| oo . . . . . .. . . .
paraem Segwda inConsulta ) Notific otas Fiscais de Servigos
fazermos upload da + NFS-2 por periodo olha a image do erne =)

Micar por e-mal E-may de Notificagén Website da Empresa
’ Re-ernissdo de Guia 7|l il [123 |

imagem/marca da €| http:/f127.0,0,1:0086/webrun/upload, jsp?sys=NFWaFormID=728

3° passo:

Parametrizagéo que
notificara a empresa via e-
mail quando a emissao ou

recebimento de NFS-e.

Parametrizagéo do
resumo das atividades
exercidas pela
empresa.

OBS: a referida
informagéo sera
disponibilizada online,
na lista de prestadores
habilitados/credenciad
0 a emissao de NFS-e
no portal da NFS-e da
prefeitura de Modelo.

Parametrizagéo do
enderego virtual do
Website da empresa.

Para informarmos a
imagem, sera necessario
clicarmos em procurar,
em seguida selecionar a
imagem no diretorio
existente no computador
local, e clicar em
modificar.

OBS: A referida imagem
sera impressa e
visualizada em diversos
relatorios corresponde ao
sistema de NFS-e.

. Listagens/] FResumo da(s) Aividades)d Empresa A
apos clicarmos em et
I T..0Outros )

alterar, daremos duplo # Chat Online [ || Procurer... |

C“Ck no Campo da [rorertenne I & Modificar ‘ I Gl webcam | I # nenhuma ‘

imagem aonde sera @ Sair do Sistema | I || |

demonstrado a @ Internet v 00w v

. . refeitura Municipal de Modelo - BA
seguinte imagem. e v e 000000000000
00000
OBS 04: OBS 03: OBS 02:

000000000
00000
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ACESSANDO MENU - CADASTRO DE USUARIO -6t 9-9-0-0-4
0000000000

000000000000

Ao clicar no submenu Cadastro de Usuario item do menu Configuracdo/Empresa
posicionado a esquerda do formulario principal do sistema. O sistema exibira ao lado direito
(conforme imagem a seguir), o formulario correspondente ao cadastro de usuario, contador e
suas respectivas permissdes de acesso as funcionalidades do sistema vinculado ao prestador.

Pagina Inicial  Sobre o sistema  Contato

Nowson pesemvcos e~

1° passo:
Prestadar Logadao: Formulario Ativo: Consulta de Usuario (Miltiple Yincalos)
Item clicado: BBE Cadastro de Usuario
I M | 16 .
Cadastro de u:z:mt:‘;::; oElz] | cadastro ce CPF néo locaizado | OBS 02: 000000
Usuério. [ ’ 'nm‘ Stuagéo L] Tipo z:nmq Cortador ‘ CPF ‘ Login | E-mail Nome do uauénn‘ Gerar sEnha"\ - . . .
W° heessn Prestador: | ° Acesso Usuand: /1 Mivo  Administra B spor frcire ROSOUZA-FF <0 Grid — Cadastro Usuario. o
60 60 2 Ativo Usudrio  Néo Hiciue .
1. Configuracdes/Empres,
\ « Meus Dados (Empresa/March) .........
B Cadastro de Usudrio .... .......
0BS 01: g 0BS03: 0000000000
- G 0000
Formulario * Subst\tuw(iao > Grid — Cadastro de . .. .
Cadastro de « Declaragao Sfvigos Tormadds .~
S R Permissao. 0000
Usuario  x ik e
e Que permitira 0000
Permissoes. acesso ou ndo a
“ Re-¢fnisséo de Guia (ISSQMN emisséo,
Wl EGE”S/RE‘EE;K’S g cancelamento,
* flensagerm Erro/Alerta e = ituica
o Eyiitros /| B | ¥ | 2 | Grupe de Permissio do Usuario ) SUbStltha‘o qe
A Chat Online Usuério | Enite NFS-e | Corcola NFS-e | Substuui NFS-= | Erite Guia | Cancela Guia | Confiour NFS-e, emisséo,
« Trocar Senha cancelamento de
Sair do Sistema Guia, Configurar
dados do
o . prestador e criar
2° passo: ) ou n&o sub-
} ] ] ) . OBS 04: v usuarios.
Funcionalidade de Incluir, em seguida sera
necessario, informar se o referido usuario é Confirmacéo da autorizagéo do
um contador, depois selecionar o CPF do acesso ao usuario.
referido usuario, e informar o e-mail do
acesso gerado sletronicamente pao sistema l e00000000
09 X € pelo ’ 00000000000
apos gravar o registro do grid e clicar no 0000000000
botdo gerar senha. Cadastro de Usuario - Portal - NFSE (| ............
Acesso 3o Sistema Autorizado com Sucesso. .. .. .. .. .
! | OBS: En:aminha.n'::ento ddo Login via e-mail ........
, nrormado.
000000
o | 00000000
00000000000
———— |
0000000000
PASSO A PASSO PARA ADICIONAR NOVO USUARIO:
1. Para cadastrar de um novo usuario, apos clicar em Cadastro de Usuario, na tela

que carregara clique em [ D, para habilitar o grid no modo de edicdo;

2. Ao clicar em [ 0, habilitard dois novos botSes mostrados na figura abaixo;
00000000000
[ EOK I[ x7) Cancelar H-Edas_tm de CPF néoln_ca@u " ....‘.. ...
|-_ Foto Situagdo_ | Tipo Contrib__| Contador | CPF Login E-mail MNome . . ‘ . . . ‘ .. . . .
| 4 Ativo Administrador suported@freire. com br . . . . . . . . .
2 Ativo Usuario Méo 0000 . . . .
‘ 5! Ativo Usuario Méo . . . . . .
| 4 [\magem“Atwo ElUsua’mo |N§0 El &l I 00000000
00000000000
0000000000
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Note que os botGes padroes sdo substituidos pelos botdes de OK e Cancelar e
que apareceu mais um registro na ultima linha;

Apds o preenchimento dos campos, para salvar o novo usuario clique em

e para cancelar clique em ;

Caso 0 novo usuario ndo tenha sido previamente cadastrado no sistema de

tributos poderd realizar o cadastro clicando em |_ Cadastro de CPF ndo localzado l, onde
sera redirecionado para uma tela para realizar o cadastro do novo usuario.

Cadastro de Usuario - CPF ndo localizado

Nome

do Usudrio CPF

| Suporte

| [no0.000.000-00 |

E-Mail

RG

| suportedfreire.com.br

| [ooooooaooacaso |

Tipo End.

Endereco *

[rus

o | |

Ne

Cemplemento Bairro *

Municipio

cep*
] [o0-200-000 ‘ l & cravar

l w7 Cancelar

OBS 0:

Apos o preenchimento dos campos e clicar no
botéo gravar retornara para tela anterior. O novo
usuario ficara disponivel na grid de cadastro de

usuario.

PASSO A PASSO PARA CONFIGURAR PERMISSAO PARA USUARIOS:

Para configu
alteragOes.

19 passo:

rar a permissdo selecione na grid de cima o usuario que deseja realizar

Formulario Ativo: Consulta de Usuario (Multiplo Vincalos)

Cadastro de Usuario

Selecione o usuario na
grid de cima, depois na

ok | o cancelar || Cadastro de CPF néo localizado |

Foto | 5'rtua(,:§D_..| Tipo Contric...| Contador | CPF | Login

| E-mail

| Home

. X i 1 Ativo Administrador suporte (reire.com.br ]
grid de baixo cliqueno | | 5 (Imag_g«dhtiuu ~lusuaic  |uac ] ik swportcafreirecombr [0 000000000
Icone [:D N 3 tivo Usudrio Hao | =0 suporie lreire.com.br . . . . . . . . . .
4 S\gpenzo Usuario Nao suporie lreire.com.br I
00000
000000000
29 passo: 30 passo: 00000000

Para atribuir acesso
ou bloquear, tera
que seleciona a
opcdo que deseja
como, por exemplo,
“Emite NFS-e" e
marcar com sim ou
ndo

Ao finalizar as alteracdes
clicar no icone ,

Para salvar as alteragdes

BT[_T[_}_(_] z__] Grupo de Permissdo do Usuario

>
0000000000
0000000000

Usudrio

{8 ALEXANDRO ANDRA... Nio

£ i’

| Emite NFS-& | Cancela NFS—e | Substutui NFS-e | Emite Guia

| Cancela Guia | Configura Presté
]
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ACESSANDO MENU — EMISSAO DE NFS-E

Ao clicar em NFS-e item do menu Emissdo posicionado a esquerda da tela principal do
sistema, conforme verificamos nas imagens anteriores. O sistema exibirda ao lado direito
(conforme imagem a seguir), o formulario responsavel pelas emissoes de NFS-e

1° passo:

Item Clicado: NFS-e

2° passo:

Informe o Tipo de Tomador,
selecionando, Pessoa Fisica ou
Pessoa Juridica e digite o CPF ou
CNPJ. no campo ao lado

30 passo:

Cligue em Pesquisar, para carregar o
formulario com os dados referente ao
CPF  ou CNPJ informado. Caso
Tomador ndo tenha cadastro no
Sistema o formulario carregara vazio e
tera que ser preenchido, com os dados
do requerido Tomador de Servico.

Pagina Inicial  Schre o sistema Contato

N T S o Semvcas EErainca

| Formulario Ativo: Emissao de Nota Fiscal

Frestador Logado:
C.PF ) Identificagio do Prestador de Servigos

Insc.Municipal 16 #|LUIS GARLOS SANTOS PERERIA (INSC.MUNICIPAL: 16) |
Identificacdo do Tomador de Servicos

Tion de Tomaciar
(® Pessaa Fisica

Usudrio Logado:

H° Acesso Prestador: | N° Acesso Usuario:

60

:1.Configuracoes /Empr

, mpresa/Marca)
« Cadastro de Usudrio
:..Emissé&o
P rFs-e
« Substituiggo
+ Dedaragdo Servigos Tomados
' Emissdo de Guia (ISSQN)
:1.Consulta
« MFS-e por periado
+ Re-emissdo de

Pessoa Jurfdica

rtal Online de Emissao de
Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-¢)

Substituigdo de Recibo Provisoério de Servigos (RPS)

Himero do RPS
» Avangar

Série do RPS Data do RPS

gem Erro/Alerta ‘ | ‘ ‘lj
sOutros

3 char Online

« Trocar Senha

"ﬁ Sair do Sistema

unicipal de Modelo - BA

415 - G adela - Bahia

1ela: Freire Infarmatica

Quarta-feira, 25 de janeiro de 2012 14:32h. . . . . . . . . . .

Favor preencher: 90000000000
v - Iélo;ne do T;m.ardor 33 Sdervsi-;c-,_ 0000000000
- Endereo do Tomador de Servico, 000000000
- E-mil clo Tomador do Servigo
Formulario Ativo: Emissdo de Nota Fiscal i ...........
Identificacdo do Prestador de Servicos \ 0000000000
*| = [ | e——» 00000000000
Identificacao do Tomador de Servicos 000000000
Tipo de Tomador CPF W . . . . .. . . .
* | @ Pessoa Fisica D Pessoa Juridica Tl mE ,ﬂlepar A ......
Cddigo Tomador — Mome do Tomador de Servigo OBS 01: . . . . . . . .
| | 00000000
e Essa Mensagem ocorre quando o Tomador néo
| foi cadastrado no sistema.
Tipo Logradouro *  Logracdouro * . . . . . . . . . .
| & | |
Me* Complemento Bairro * . ‘ . . . . . :: :: :
| || | | 0BS 02:
Municipio CEP* '\ A 4 ‘: :: :: :: :
= | Ao clicar em “OK” carrega o formulario para 000000
preenchimento dos dados do Tomador mostrado 00000000
Substituicao de Recibo Provisério de Servicos (RPS) ao lado. 00000000
Mamero do RPS Série do RPS Diada co RPS . . . . . ‘ . . . .
| | | | 000000000
00000000000
OBS 03: 000

40 passo:

» Avancgar j

Caso a NFS-e a ser emitida seja uma

conforme o RPS que sera substituido.

Apds o preenchimento dos dados clique em
“Avancar”. Carregara o formulario abaixo.

substituicdo do RPS, Preencher os trés campos




N A Freire
confirma

Ao clicarmos em Avancar como ¢ mostrado na figura anterior, carrega o formulario para ° .::: :::::::
preenchimento dos dados referente a NFS-e, mostrado na proxima figura: 00000
000000000
OBS 04: 00000000
Campo por padréo exibira Formulario Ative: Emissao de Nota Fiscal . .. ‘. .

Exigivel, mas que devera Dados Complementares:(Exigibilidade ISS, Regime Tributacdo)

ser alterado conforme a Tipo de Exigibilidade do 1SS Enguadramento/Regime Especial de Tributacéo
R 3 |Exigive\ | |Nenhum | .
situagdo cadastral. > OBS 05:
¢ Optante do Simples Nacional | (O gim (&) Nio ...... '..
Localidade da Prestacao do Servicos A aliquota ISS é relacionada ao ::
Pais{ERASL ()| Municipio: [SALVADOR-BA ~ item descrigéo o0
5° passo: Item da Lista de Servigos 000000000
Descricdo Geral da Atividade Econdmico (CNAE)

Selecione a atividade do [o100084 - COMERCID A VAREID 00000000
SeNiQO da NFS-e. De=cricdo da Atividade do Servico ......
* 08 - Franquia (franchiging). | ..... ...
Dizcriminacde dos Servicos Prestados . . . . . . .. .. .
6° passo:  [Feste 0000000000
OBS 06: 000000000

Descreva o servigo prestado

| o5 | A o |

. e / 155 Retido Responsavel Retencéo ICHPJ do Intermediario
referente a emissao dessa @uio  Osim Tomador [ | Valor devido do ISS.
nota. Totaldos Servicos (RS)  Aliquota 135 (%) Base de Calcule:  Valor do IS5 (RS) /
o

0,00]

7° passo:

Informe o valor total dos

=
o
Deducdes Declaradas pelo Tomados
PIs COFINS NS5 R CSLL  Totaldas Dedughes
[ 0,00 | 0,00 | o0 [ opd [ o0
Mensagem Complementar (A ser Impressa na NFS-e)

servigos prestados

l 4 Retornar l l w2 Cancelar Emissdo NFS-2 l l

u Gravar NF5-e

)

/'

OBS 07:

Retorna para a tela
anterior

\4 \4

=54 . ) L ATENGAO: CONFIRMA O DADOS ANTES DE PROSSEGLIR?
Emissan de NS¢ cancelada Tem certeza gue deseja CANCELAR a emisséo desta NFS-! 0BS. ALTERAGAO DE VALORES 50 PODERAQ SER FETOS ATRAVES DE PROCESSO ADMINISTRATIVO : :
( 1}
o0
....... (1]
00000000
000000
00000000
v 00000000000

MFS-e gravada com sucesso,

00000




OBS 10:

N A Freire
confirma

Depois de confirmada, a tela da nota fiscal permanece com os dados
cadastrados, porém com novas acgoes: Sair, Enviar NFS-e para E-mail,
Imprimir NFS-e e Incluir outra Nota Fiscal.

Formulario Ativo: Emissdo de Nota Fiscal

Dados Complementares:{Fxigibilidade 155, Regime Tributacio)

Tipo de E dol=S

Enguadramento/Regime Especial de Tributagéo

‘Exlglvel | |Nenhum

Optante do Simples Nacional

@ sim O o
Localidade da Prestacdo do Servigos

Pais:[Brasi Municipio:  SALVADOR - BA

]

Item da Lista de Servigos
Descricio Geral da Atividade Econdmico (CNAE)

|EH 11-399 - Cultivo de outros cereaiz ndo especificados anteriormente

&

Descrigdo da Atividade do Servigo

£ |15.05 - Caclastra, elaboragio de ficha cadastral, renovagéo cadastral e congéneres, incluséo ou exclusfo no |

Discriminagéo dos Servigos Prestados

" figh
|55 Retido Responsével Retengéo CPRICNPY do Intermediario &0 de Obra
() MEo O sim QO momador O Intermediario ®uEo O sim
Total dos Servicos (R$) % Desconto  Base de Calculo: Aliquota 1S5 (%) Walor do 1225 (RE)
- 222,00 | oo | 222 | gg,00] | 219,78
Deducdes Declaracas pelo Tamador
PIS COFINS INSS R CELL Total das Dedugdes
\ 0,00 | o | oo | ooof[ opof | 0,00

Mensagem Complementar (A ser Impressa na NFS-e)

OBS 08:

l « 8air l I iar MFE-e para,

l é Imprimir NFS-e
\

[ Mova NFS-E‘]—>

OBS 09:

Encaminha por e-
mail a NFS-e
emitida

Caso o tomador ndo tenha
e-mail cadastrado o sistema
emitira uma mensagem

\4

Alertar A5
O e-mail do tomadar de servigos invalido
MotivorSolugio: Favor infomat um e-mail valido

OBS 11:

nnz

Retorna a Tela de
Fmicean da NIFQ.a

Nota Fiscal de Servigos Eletranica (NFSe)

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB)
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
NOTAFISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-¢

nnnnnnnnn Ao miaLIEs

Nimero da Nota:
201223

ata e Hora da Emisso:
30/01/2012 08:53:00
Cadigo Verficagao
1931A0584)

[PRESTADOR DE SERVICOS

[CPFICNPy:
Nio cadastrado
[Teiefone:

Inscrcao Municipal

Insergéo Estadual:
74—

INome/Razio Social

LUIS CARLOS SANTOS PERERIA

AVN SAO RAFAEL N° 80 ,BARRO SAO RAFAEL CIDADE: MODELO - BA

[E-mi
suporte @freire.combr

[FOMADOR DE SERVICOS

SN RG
= = = o
[reterone: Inscrizio Estadual

71—
[Nome/Razio Social

lEnderego: 5
RUARIBEIRAN® 70 TESTE BARRO: PITUBA CIDADE: NAO INFORMADO CEP; 00000000
[E-mait

N&o Informado.

rxls:mmnw DS SERVICOS.
TE

VALOR TOTAL DA NOTA: 1,00

[enaE
CULTIVO DE OUTROS CEREAIS NAO ESPECIFICADGS ANTERIORMENTE
litem da Lista de Servigos

FORNECIMENTO OU EMISSAC DE ATESTADOS EM GERAL, INCLUSIVE ATESTADO DE IDONEIDADE, ATESTADO DE CAPACID

iNss: IR:
0,00 0,00

[LTE

PIS: CONFINS:
0,00 0,00

0,00

[l =]
3

TOTAL DEBUGDES:
0,00

3
[Of ' VALOR TOTAL DA NOTA: BASE CALCULO:  ALIQUOTA(%). ISS RETIDO:
1,00 1,00 99,00 i

VALOR DO ISS:
0,99

[PADOS COMPLEMENTARES.

[OUTRAS INFORMAGOES / CRITICAS,

EXGIBILIDADE ISS REGIME TRIBUTACAO SIMPLES NACIONAL
i Nenhum Sim ( 99,00%

LOCAL. PRESTACAO SERVICO

Dentro do Municipio

Observagio:

RESPALDO NA LEI N° XXI20Y Y E NO DECRETO N° 000/20YY XTESTE X
- PRESTADOR OPTANTE DO SUPER SIMPLES (ALiQUOTA 99.00%)

CTESTE X ESTA NFS-E FOI EMTIDA EM AMBIENTE HOMOLOGAGAO, SEM VALOR JURIDICO. X TESTE X X TESTE X NFS-E EMITIDA COM

Sistema Desenvolvido pela Freirc Informatica (71) 2106-5600

Ao clicar em “OK” um formulario é

carregado caso o Tomador ndo
tanha 1im a-mail ~radactradn

_GENER. Jisp




N, A Freire
:  confirma
) Z| aqualidade.
-
) 3 —
Nt
identificacdo do Prestador de Servicos
[ T DT N e T |
Nome Tomadar de Servicos CPF/CNPJ:
7° passo: [DEMO |[m W m |
Informe o Informe o E-mail do Tomador

e-mail  [—» | |

Walor da Mota Data Emizzan Cddigo Verificacio
| 10,00] [0212/2011 10:08:00 | | 1 |
« Sair [- 4 * Enviar NFS-e para E-mail | | - /f@ Imprimir NFS—el « Nova NFS-e

OBS 12: OBS 13: OBS 14: OBS 15:

Caso deseje
imprimir a NFS-e

Retorna a Tela de
Emissado de NFS-e

Clique aqui para enviar a
NFS-e para e-mail

Retorna a Tela de

Emisséo de NFS-e 000000000

informado. clique aqui.

Carala) usurioa),

Informacdes do Prestador.

Esta menzagem refere-se 3 Mota Fizgat Eletidnica de Senigos Nof2011190emitida pelo prestador de senvigos:

Raz3e Social: GG
E-mail:guporte@iteire com by
i .
CoA 17

Numero da NFS-e.

Link para Visualizar a NFS-e.

Para visualiza-la acesse o link a seguir:

hitp:#nfse freireinformatiea.com. br8050M4h/epen. doTsy=HF E&action=openform&formID={17 336 364 GA4E-46 A5- BDIE-
A93AZT CEOB0ZEalign=0&mode=-1&goto=-15dite=NFE NFSE.NFS COD VERIFICACAD=0A353305A0

Fara impressdo utilize o tamanho Ad. Alternativamente, acesse o portal vamnfraire.com.biportalnfze & verifique a autenticidade desta
HNFS-2 informando os dados a seguir

CHPJ do Prestader’ [l [ E—
Himero da NFS-e : 201119
Cad. werificagdo 9435830542

Informagdes da Empresa Tomador.

Este e-wai! fof erviado sutonaticaments pelo Sisterma de Molss Fisvals de Semvigo Elelminieas (WFE-e). Favor mdo maoorder,
Eir caso de dividas, entre en contaho con nfse @eie oo Ar




N A Freire
confirma
éj a qualidade.

ACESSANDO MENU — EMISSAO SUBSTITUIR

Ao clicar em Substituicdo no item do menu Emissdo posicionado a esquerda da tela
principal do sistema. O sistema exibird ao lado direito (conforme imagem a seguir), o

formulario responsavel pela substituicdo das NFS-e.

1° passo:

Item clicado:
Substituicdo

2° passo:

Prestador Lagado:

C.RF Substituicao de NF5-e
Insc.Municipal 16

N Tk s e SEmvs ELeadc

Formulario Ative: Substituicio de NFS-e

Pagina Inicial = Sobre osistema  Contato

Quarta-feira, 25 de janeiro de 2012 16:32h,

30 passo:

Para substituir a NFS-e emitida,
informe o numero da NFS-e que
sera substituida e clique em
pesquisar.

Usudrio Logada:

N® Acesso Prestadort | N° Acesso Usudrio:

:1..Configuracdes/Empresa

& Meus Dados (Empresa/Marca)
% Cadastro de Usuario
:1..Emissé&o

¥ NFES-2
Substituicso

« Declaragéo Servi

Informe o numero da
NFS-e que sera
substituida

“e par periodao
Re-emisséo de Guia (ISSQN)
# Listagens/Relatdrios

“ Mensagem Erro/Alerta
1..Outros

& Chat Online

& Trocar Senha

ﬁ Sair do Sistema

Prefeitura Municipal de Modelo - BA

Cel Zeca Leite, 415 - Centra - Modelo - Bahia

Desenvohido pela: Freire Informética

Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFSe)

& substituigdo de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na
emissdo de uma nova MFS-e para substitui-la

Caso o IS5 da NFS-e susbstituida ja tenha sido recolhido, sera necessaria 3 ap
fiscal para que a nota substituida seja de fato cancelada.
Identificacdo do Prestador de Servigos

|LUIS CARLOS SANTOS PERERIA (INSC MUNICIFAL: 16) |

Hiimera da NFS-

l «, Pesquisar

N&o é permitida a substituicdo da
NFS-e que tiver sido gerado o
DAM, para substitui-la, compareca
a Secretaria Municipal da Fazenda.

OBS 02:

Ano de emissado + numero da nota

T T DT ITTOTT T T o €

OBS 02:

Ao clicar em “Pesquisar”, carrega a
NFS-e na grid.

$ ¥isualizar esta NFS-e ] I » Avancar l

oo emmizagaa siauica

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB)

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-&

Formulario Ativo: Substituicdo de NFS-e
Substituicao de NFS-e

A substituicdo de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na
emissdo de uma nova NFS-e para substitui-la.

Nimero da Nota:
201223
ata & Hora da Emissdo:

30/01/2012 08:53:00
Cadigo Verificago,
1931A0584]

PRESTADOR DE SERVICOS.

Caso o ISS da NFS-e susbstituida jd tenha sido recolhido, serd necessaria a aprovacdo do

[CPFICNRY:
Nio cadastrado

[Telefone:

7 =i

INome/Razio Social

LUIS GARLOS SANTOS PERERIA

Inscrao Municipal

Inserigho Estadual:

lEnderezo: "
AVN SAO RAFAEL N° 80 ,BARRO SAO RAFAEL CIDADE: MODELO - BA

fiscal para que a nota substituida seja de fato cancelada.

Identificagdo do Prestador de Servicos

Himere da NFS-e

1|

FReiRe

JE-mait: [201135 «, Pesquisar }
suporte@freire.com.br
[TOMADOR DE SERVICOS -~
N g s aanoe:
heerone ke Eaa FREIRE PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB) a & Hora s Emissdo
il . - 3 nformatica SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA 30/01/2012 08:53:00
e NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS.e Cédigo Vertieayiol
[Endereso: " 19310587
| RUARIBEIRAI" 70 TESTE BARRO: PITUBACIDADE: VAQ INFORMADO CEP: 00006010 Jiooemazagan sonuca )
Néo Informado |PRESTADOR DE SERVIGOS
F.smmm 555 SERVIGoS T o ey
SIE Nio cadastrado 9 ’ "=,
[Teiet ona: Inseriglio Estaduai: " }
1. -
e S EIRE’
LUIS CARLOS SANTOS PERERIA B iormaii
nderegor
VALOR TOTAL DA NOTA: 1,00 L
[enaE suporte@freire.combr

litem da Lista de Servios

CULTIVO DE OUTROS CEREAIS NAO ESPECIFICADOS ANTERIORMEN TE

FORNECIMENTO OU EMISSAO DE ATESTADOS EM GERAL, INCLUSIVE ATESTADO DE IDONEIDADE, ATESTADO DE CAPACID

[roma00R DE SERVICOS

PRICHPL. RG
: pis: CORFINS: inss: IR s TOTAL DEDUGBES: o T - - =
@. = o0 ) 0,00 000 000 < 1 i Visualizar esta NF5S-e ] I
iTE
(O ! \ALOR TOTAL DA NOTA: BASE CALCULO: VALOR DO 1SS

ALIQUOTA(%): 1SS RETIDO:
9,0 Nio

[DADOS COMPLEMENTARES

4° passo:

Cliqgue em “Avancar”

[OUTRAS INFORMAGOES 7 CRITICAS.

EXGIBILIDADE 1S5

REGIVE TRIBUTAGRG. SIPLES NACIONAL

Sim ( 99,00% )

TOCAL PRESTAGAO SERVICO

para continuar.

Dentro do Municipio

Observagao:

RESPALDO NA LEI N° 0¢20Y'Y E NO DECRETO N° 000/20Y Y X TESTE X.
-PRESTADOR OPTANTE DO SUPER SIMPLES (ALIQUOTA: 99.00%)

XTESTE X ESTA NFS-E FOI EMITIDA EM AMBIENTE HOMOLOGAGAO, SEM VALOR JURIDICO. X TESTE X X TESTE X NFS-E EMITIDA COM

Sistema Desenvolvido pefa Freire Informatica (71) 2106-5800

1671:8086/aplication/NFE_GENERATOR/1831A058A jsp




&, Ao 0000000
:  confirma

Z| aqualidade. 000000

2

A substituicdo da NFS-e consiste no cancelamento da NFS-e que tenha sido emitida
incorretamente e na obrigatoriedade da emissdo de uma nova NFS-e para substitui-la. Para

os casos onde o ISS da NFS-e Substituida ja tenha sido recolhido serd necessario a aprovagdo 00000060000
do fiscal para que a nota substituida seja de fato cancelada. .......:::::
. . o . ~ . - - 000000000
Ja nos caso onde a NFS-e tenha sido emitida indevidamente e ndo seja necessaria a emissao 00000000
de uma nota substituta, entdo o procedimento devera ser o cancelamento que pode ser 000000

realizado no menu Consulta/NFS-e por periodo. O passo a passo sera mostrado mais na

frente.
(] .
5 passo: 0000000000
. - i o . ; 000000000000
Ao clicar em avancar precisara confirmar a substituicdo, apos ler com cuidado a 000000000
caixa de mensagem que aparecera, pois essa operagao € irreversivel, a 00000000
substituicdo torna a NFS-e substituida Cancelada. 000000
v 00000000
A NS itic clera brstituict iLtrs MES. i i hitrerita, desd ...........
-2 SIMILICE podsra ser sul LIICiE por ouUtks -2, para COorrgik errd de preenchnimento, desde fque:
| - seja martido opmesmo tomadar ce sefviqn; " ! i i . . . . . . . . . .
OBS 03: I - & NFS-e substituta serd emtida dentro do mesmo més da NFS-e substituida. 000000000
- : OB A MFS-e substituida serd considers canceladsa. . . . . . . .. . . .
ApOS Conflrmar Este procedimento & inreversivel, tem certeza que deseja continuar! . . . . . . . ‘ . .
.&ygggﬁ 000000000000
uma tela com >

informagdes da

. 000000
NFS-e que sera
subst(i]tuida. 00000000
000000000
. N . 0000000000
Formulério Ativo: Substituicio de NFS-e
Substituicao de NFS-e 000000000
6°passo: ...........
000000000
Tera que informar o motivo da 000000000
substituicdo, escolhendo um das 00000
Data Emiszéo N* Nota Cidigo Verificacio Walor da Nota ~ . ]
[28/11/2011 15:00:00 | [201135 | [s3Fsacesi0 [ll 1] opgdes disponiveis.
Data Substituicdo Login responsavel pela Substituicdo
[p1/12/2011 10:44:15 | | & ] | 7° passo:
Tipo/otive da Substiuicio s . 00000000
[ Descrever ou justificar o motivo 0000000000
Descricdo/Justificativa da pubstituicio da SUbSt|tU|QaO. . . . . . ‘. ’ . .
000000000
8° passo: 00000000000
Para Confirmar a solicitagéo de 0000000000

substituicao clique em “Confirmar 0000000000

I 3 Cancelaf Emissdo NFS-e | [ Q Confirma ¢ Cancelamento desta NF5- I » o Cancelamento desta NFS-e", 000000000
mas caso queria cancelar a 00000000
* substituicao clique em “Cancelar 000000
rinotdativa da Substituigin Emissédo NFS-e” 00000000
| ~ -0000000000
| 2 OBS 04:
Cancelamento de NFS-g pois o servigo ndo foi prestado , . . i
Cancelamento de NF3-g emitica com dados incorretos Ap6s selecionar um Tipo/Motivo
da Substituicdo é mostrada uma 0000000000
mensagem de alerta. 0000000000
00000
000000000
00000000
000000
00000000
Alerta:
Inicialmente lembramos que na emisséo da NFS-g, ao =& indicar um n° de CHPJ referente a um tomador de TErvigo . . . . . . . . . . .
com inscrigdo stive na base de dados do Cadastro Municipsl de Contribuintes, o sistema néo permite atterar os dados . . . . . . . . . .

na NFS-2. Portanto nesta situacéo ndo ha o que se falar em cancelamento de NFS-2.
Alerta:

Inicisimente lembramos gque o fato gerador do 1SS é & prestagio do servigo.

Caso tenha sido emitida uma NFS-g pars um servigo efetivamerte prestado, o 1SS serd devido & ndo serd possivel
seu cancelamento simplesments pelo mativa do servigo néo ter sido pago pelo tomador .

Ressalvado o disposto, o prestador de servigos devera efetuar o cancelamerto da NFS-g e emitir outrs em
substituigdo & NFS-g emitida incorretamente. Observar gue a data de emisséo deverd observar a data da ocorréncia
do fato gerador.

Instrugdies para emitc uma NFS-2 com data retroativa:

Exemplo: Uma MFS-e foi emitida no dis 20009, Mo dia 0440 constatou-se que a mesma foi emitida incorretamente,
neste caso, o contribuinte poders:

LA A4 4 A A J
- emitir uma Carta de Corregéo, caso seja erro na discriminacdo dos servigos, . . ‘ . . . . . . . .
- emitir Lma nova MFS-2, com og sjustes necessarios, em substituiglo a outra. . ‘ . . . . . . . .
- cancelar a MFS-e, se for o caso. . . . . . . . . .
00000000000
0000000000
000000000000




N A Freire
:  confirma
) Z| aqualidade.
) & [—
Now® 5%

Formulario Ativo: Substituicdo de NFS-e

Identificacdo do Prestador de Servigos

s|-

Identificacdo do Tomador de Servicos

~Tipo de Tomador.
= | (® Pessoa Fisica

Codige Tomadar

Nome do Tomador de Servico

| 1] [——

OBS 06:
Modo de Inclusao x A i . . . ‘ . . . .
| o clicar em 0000000000
c | q 000000000000
e ancelamento desta 00000
() Pessoa Juridica +, Pesguisar NFS-e”, carrega a
AT A-11 s 000000000
tela de emissao de 00000000
—

NFS-e com os dados

| do Tomador da NFS- 000000

Tomador Email

e que sera

|sc:a mpos@freire.com.br

| substituida, ndo

Tipo Logradouro * Logradouro *

sendo por tanto

[ ] (— | possivel emitir a
N Complemento Bairro * NFS-e substituta em
o | [—— | = | nome de outro 0000000000
Municipio CEP* tomador 000000000000
00000000
Substituicao de Recibo Provisorio de Servicos (RPS) 000000
Mimero do RPS  Série do RPS Data 4o RPS ...::::::::
|
| | | | _ | 0000000000
[ dvencer| 000000000
00000000000
0000000000
000000000000
8° passo: Formulario Ativo: Substituicio de NFS-e
Dados Complementares:(Exigibilidade ISS, Regime Tributacdo) 20000
Para continuar cquue em “Avangar”. —> Tipo de Exigibilidade do 1SS Enguadramento/Regime Especial de Tributacio .. .. .
|Exigivel | |teste | . . . . .
Optante do Simples Nacional | O sim & Nio .....
Localidade da Prestacao do Servicos 20000
Pais: Municipio: [SALVADOR - BA ~ 20000
Item da Lista de Servicos 20000
Descricdo Geral da Atividade Econdmico (CMNAE)
[o100084 - cOMERCIO A WAREID ] 20000
Descricdo da Atividade do Servico .. ‘. '
*|1T.US—Frﬁnquiﬁ (franchizing}. | .....
Dizcriminacdo dos Servicos Prestados 20000
. [Franquia (franchising). .. ...
20000
IS5 Retido Responsdvel Retencio CPF/CNPJ do Intermediario 20000
(®) N&o ) sim O Tomader O Intermediario | | .. ‘..
Total dos Servigos (RS) Aliquota ISS (%) Base de Calculo: “alor do ISS (RS} .. .. .
= 1,00 | 5 | 1,00 | 0,05
Deducies Declaradaz pelo Tomados .....
RIS COFINS NS5 IR CSLL Total das eaucies D@ @ @ @
[ 0,00 | 0,00] | 000 [ ooo [ oo XN L X X X J
Mensagem Complementar (A ser Impressa na NFS-e) (I X I X
| | p00OO®
- 20000
l 41 Retornar ] ’ w2 Cancelar Emissdo NFS-& ] l & Gravar nFs-= ] .. .‘.

9° passo:

Apos as alteragdes clique em “Gravar NFS-¢”

Mensagem da pdgina da web |z|

' ': MNF5-e gravada com sucessa,

ok |
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ACESSANDO MENU — DECLARAGAO SERVICOS TOMADOS

Ao clicar em Declaragao Servicos Tomados item do menu Emissdo posicionado a
esquerda da tela principal do sistema. O sistema exibira ao lado direito (conforme imagem a
seguir), o formulario responsavel pela declaracdo dos servicos prestados por outras
empresas.

1° passo:

Item clicado: Declaragao
Servigos Tomados

N sls][" A II[ Pagina Inicial  Sobre o sistema  Contato
A

OTA HSCAL DE SEAVIGDS ELETRONICA

Prestador Logado: Formulario Ativo: Declaragdo de Servicos {Recebidos/Tomados) .
CPF - ) ’ ) Lo & Caso deseje declarar a
Inse.Municipal 16 Identificacao do Tomador do(s) Servicos sl vl L ﬁ @ nota para um
ol * LUIS CARLOS SANTOS PERERIA (INSC.MUNICIPAL: 16) W | ptA o
< i Ano _Més  TipoDeclarag  Login responisével pelo cadastro Data Cadsstro competencia ja
W* Aoesso Frestador; | N° Acesso Usudrior [2011  [v] [Fev  [v] [emMovimerta [ [ | [z5/01/2012 0:37:00 | cadastrada tera que
67 23 - . .
Abrir Cormpeténcis | | Tuatsrar | | [Mbeclarar Nota(g) | & 1mprimir Detlara;§n7\ selecionar a ocorréncia
2° passo: :1..Confi o = .
P LONMGUrACOes/EMPress . oy bectaradatey clicando nas setas de
Meus Dados (Empresa/Mo#€a) | g ormsmires | F e | Dala daErissio | Stalls ol | derii{icaqas do Frastador A navegagao

Para poder declarar as
notas € preciso abrir a
competéncia clicando em
“Abrir Competéncia”
selecionar o “Ano” e “Més” e
clicar em “Gravar”.
Lembrando que o ano e
més da nota declarada tém

[« ) J(*]. podera
também cancelar a
competéncia clicando

iss80 de Guia (ISSQN)
7..Consulta
* NFS-2 por periodo
 Re-emizsdo de Guia (ISSQN)

que esta entre o ano e més ' Listagens/Relatérios
da competéncia da ' Mensagem Erro/Alerta
=2 i A :1..Outros
declaragéo. Abaixo é R oie |

I

mostrado passo a passo T R
como abrir uma nova & sair do Sisterna o8s: _:;|
competéncia

3° passo:

Modelo - BA

Modelo - Bahia

-a Municipal

Prefeil

: Para declarar uma NFS-e clique em “Declarar Nota(s)”
Formulario Ativo: Declaracdo de Servicos (Recebidos/Tomados) como é mostrado na figura acima para carregar o

formulario abaixo que devera ser preenchido com os
Identificacao do Tomador do(s) Servicos ML]L]M &] N P
|

dados da NFS-e que deseja declarar

Ano M= Tipo Declaragio Login responsavel pelo cadsstra Data Cadastro l
v | [comMovimento [l [TE 1 | [p1/02/2012 D8:55:49 |
z
[ E sfavar [ ¥ Cangelar ] [ [ Declarar Nota(s) ] Lj@ Imprimir Declaragdo ] Formulério Ativo: Declaraco de Servicos (Recebidos/Tomados) Y Y )
#ANotas Declarada(f) Ftteﬂtificagéo do Tomador de Servicos Moda Inclusso ) @ @
" l)
0 .
49 passo 6° passo: Ano Més Login resporsével pelo Emisséo Cadastro Data Cadastro 44
) - 2011 [areia | | ] ]
Ao clicar no botdo Informe o numero e a serie dos Dados da Nota Fiscal
O abrir competéncia | g campos da nota. [—————— 0. ca hita Fiscal SérisdaMots  DatadaEmisséo  Local do Servigo Situagéo da Nota
“Ano”, “Més” e “Tipo |201217 | lMnica & 1/2012| 7 ritro do Munidv)| [Nermal
! = 0 . Pesuisar Prestadar por:
Declaragao ficaram 7 passo: (& Nome/Razdo Social T Inse.Municipal O CNPI O CPF
editaveis e teréo que ser . . . NomeiRaz&o Social e Servigos
preenchidos de acordo com Se o local de prestagéo do servigo foi [LUIS_CaReTE sAnTG RERERTA
as notas que serao dentro ou fora do municipio. Desml;amss%é
teste
declaradas. e
8° passo:
‘alor Tatal da Mota “alor dos Sgpfficos Aliquota (%) Valor do 1SS Retengdio
50 . Informe a data de emissao da nota, 10,00] | w00 [ oo | o @sm Onéo
passo: lembrando que devera esta dentro do e
Depois de informar os prazo da competéncia
campos necessarios clique : / - — — - -
em Gravar para criar a 9° passo: [ /Unltar | [ Kl Gravar tota | [ cancelsr | [ [l Gadastrar Prestadnr Nan Cadastradn | 00
Competéncia. Sera vovwowowowvwd®
mostrada a mensagem Escolha a situacédo da nota entre
abaixo umas das opgdes mostrada a baixo 10° passo:
Clique aqui para
Sttusgdio da Nota gravar a nota.
Mormal [\_P]|
@l =
\ 4
Declajarlaqacl Gravads com SUcesso. Mormal
Idem'd'cagac’ da Mot 201217 |zenta QB3 Registro gravado com sucesso, funcionalidade Declarar Matas(s) ativa.
&0 Inciderte
Imune
CanceladaExtraviada
a0
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Passo a passo para cadastrar um prestador ndo cadastrado

x P . . 00000
Caso o prestador ndo tenha cadastro no municipio € possivel realizar o cadastro na tela de 000000000

declaragdo da nota, como sera mostrado abaixo: 00000000
000000

Formulario Ativo: Declaracdo de Servicos {(Recebidos fTomados)

febesirificacdo do Tomador de Servigos ftads Inclusan
] L | 0000000000
Ano (=53 Login responssvel pelo Emisséo Cadastro Data Cadastro . . . . . . . . . . . .
oz [pvo | [om— || | 000000000
Cadastro dos Dados da Mota Fiscal . . . . . . . .
Mo da Mota Fiscal Série da Mota Data da Emisséo  Local do Servigo Situag#o da Nota . . . . . .
| ‘ | [\Bl ‘ |E |Dentrn dao Munil |Mormal @l ..... ...
~Pesquisar Prestador por: . . . . . . . . . . .
@NomeIRazéo Social OInsc‘MunlclpaI OCNPJ OCPF 10 passo: ..........
| Mome/Razéo Social do Prestador de Servigos . . . . . . . . .
| e Se ndo encontrar aqui o 000000000
Descrigio dos Servigos prestador referente a nota . . . . . . . . .
que deseje cadastrar poderd |9 90000000 O
realizar o cadastro clicando
em “Cadastrar Prestador
: p Né&o Cadastrado”
Walor Total da Mots Walor doz Servigos Aligquota (%) Walor do IS5 Retengéo 1
0,00 | 000 [ oon | o @sim Cdo 00000000
Ohzervagies: . . . . . . . . .
0000000000
000000000
00000000000
« Woltar ] [EGravar Mota ] [ ®7 Cancelar ] [ @Cadastrar Prestador N&o Cadastrado ? 2° passo: ....' .. ..‘
Clique aqui para cadastrar
novo prestador, carregara
o formulario ao lado que
devera ser preenchido com
Cadastro Prestador de Servigos - Nao Cadastrado os dados do prestador.
NMomeRazéo Social Tipo de Pessoa
| | ) Fisica (&) Juridica ....... ...
Mome Fantasia ChPJ * Inzc Municipal Insc Estadual . . . . ‘ . ’ ’ .
| Il | Il | 00000000000
£l 0000000000
| | 000000000000
Tipo Encd. * Endereco * Telefone . . . . . . . . .
| g [ | b +4-9-5-4-4
|N | |Complemento | iEIalrro . .. .. .. .
00000000000

|
hdunicipio * CEP*

. 0000000000
3° passo: 000000000000
: : — 00000

Ao realizar preenchimento dos campos e clicar em 000000000
gravar sera mostrada a mensagem abaixo in 00000000
formando que o cadastro foi realizado com sucesso e 000000
que vocé lseré redirecionado para a tela de 00000000
declarag“ao. ApOs re:':lllzar 0 cadastro sera mostradp no 00000000000
campo “Nome/Razao Social do Prestador de Servigo” 0000000000
0 nome do prestador cadastrado. 000000000

000000
Cacastrado reslizaco com Sucesso . . . . . . . .
0BS: Este formulatio serd fechado & redirecionado automaticaments para o Formulério de Declaragéio de Notas. . . . . . . . . . . ‘
0000000000

000000000
00000000000

0000000000

000000000000

2
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Alterando uma Competéncia 000000000

E possivel alterar o tipo da declaragao da competéncia que foi aberta que podera ser “Com 000000000000

Movimento”, onde poderdo ser declaradas as notas para aquele determinado més e ano
informado na abertura ou “Sem Movimento” que nao permite a declaragao.

Formulario Ativo: Declaracdo de Servicos (Recebidos/Tomados)

Identificacdo do Tomador do{s) Servicos EEEE
N T |
Ano Més Tipo Declaragéo Login responsavel pelo cadastro Data Cadastro . . . .
1971 Fev [sem Movimerte (]| [ ] | [p1/0zsz012 09:43:00 |
[ [ abrir Competéncia ] J_ ) Alterar ] [ @ Declarar Nota(s) ] [ iz Imprimir Declaragdo ] . . .
000000
00000000
1° Passo: 00000000000
0000000000
Clique aqui para alterar o 000000000
tipo de declaragdo que pode 00000000000
ser com ou sem movimento 0000000000
000000000000
00000000
Formulirio Ativo: Declaracdo de Servicos (Recebidos/Tomados) . : :: :::
) ‘Identificagéo do To:nador-do(s) Ser.vigos [EL][J [T_’] [El 00000000
o . Ano s Tipo Declaragéio Login responsdvel pelo cadastro Data Cadastro
2° Passo: coie [ hu LWrloommovimente] (V] [ | [p1/02/2012 09:53:10 | (X
Ao clicar em Alterar o /ﬂ Gravar ] [ &7 Cancelar ] [ @ Declarar Nota(s) ] [ :ig Imprimir Declaracdo ].. .
campo “Tipo Declarag&o” “/‘“‘a‘ Declatadals) 000000
fica edital para que possa Edter | Crigem NFS-e [N hota | Datada Emisséo | Status Nota | Idenificagéo do Prestador ‘9000000
ser alterado
3° Passo:
- 000
Pgderé justificar a glteragéo 0000000000
informando o motivo em 000000000
OBS: 00000000000
0000000000
00000000000
= 000000000
4° Passo: v 00000000
. - | 000000
Clique em Gravar para 00000000
finalizar a alteragao. 00000000000
0000000000
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ACESSANDO MENU — EMISSAO DE GUIA (ISSQN)

Ao clicar em Emissdo de Guia de (ISSQN) item do menu Emissdo posicionado a esquerda 00000
da tela principal do sistema. O sistema exibira ao lado direito (conforme imagem a seguir), o 000000000
formulario responsavel pelas emissGes de Guia de ISSQN. 00000000

N SISIE“A I]E Pagina Inicial  Sobre o sistema  Contato

OTA FISCAL DE SERVIGOS FLETRONICA ... ceccecsces

R 000000000000
Prestador Logads: 000000000

C.PF
Insc. Municipal 16 Prezado contribuinte, seja bem vindo ao Portal de HOMOLOGAGAO de Emissdo de Nota . .‘ .. .. .
OBS 01 : T Fiscais de Servigos Eletrinico (NFS-e) da Prefeitura Municipal de MODELC-B&. . .. . . .
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFS-e), O QUE E?
. N° Acesso Prestador: | M° Acesso Usudrio: E um documento fiscal de existéncia ext\uswarf‘ente digital, gerado e armazenado . . . .. . . .
AO C“Car 0 menu 89 41 eletronicamente para documentar os fatos geradores sujeitos & tributagdo do ISSON - . . .. .. .. .. .
EmiSSéO de Guia ::..Configuragﬁes/Empresa Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza,
(ISSQN) o sistema & Meus Dados (Empresa/Marca) A Mota Fiscal de Servigos Eletrdnica (NFS-e), ira substituir & emissdo manual de Motas ... ....’..
4 A i Fiscais, podendo ser consultada, impressa e re-impressa a qualguer momento, guando
i « Cadastro de Uk
exibira uma 2aistiDede: - Sualo necessario, sem a necessidade de armazenamento em ambiente fisico pelos prestadaores ou . . . . . . .. . . .
1. Emissao tomadores de servigos, a responsabilidade pela guarda das informagfes & exclusivamente
mensagem de alerta o da Prefeitura Municipal de Modela, 0000000000
¥ cibsnticas Esclarecimentas sobre a NFS-e poderfic ser obtidos atrsvés dos seguintes canais: Fale
lembrando que as S
. 1 - C 0 tanl de NFS-e, lo Plant3o Fi I: Setor Tributa Praga
MICrOempreSaS (ME) ¥ Do Tomados Cﬁr;ugssszgfzpém_pg;n?ru; a":'\_‘DdEEh, BA‘E ou pelo Plantdo Fiscal: Setor Tributario na Pragdo . . . .. . . .. . . .
——« Emisséio de Guia (ISsQM)
ou EmpreSaS de Telefone: 71 2106-5828
Pequeno POl’te i..Consulta E-mail: nfse@freire.com.br
& NFS-e por periodo Internet: http://nfse.freire.com.br . . . .
(EPP) optantes pelo o0
. . « Re-emisséo de Guia (ISSQM)
Simples Nacional ) b 00000000
. # Listagens/Relatorios
Deverao realizar o « Mensagem Erro/alerta . . . . .. .. .
recolhimento através ..0utros 0000000000
do DAS. &ChatOnlme 000000000
/ Trocar Senha

@Sa\rdoS\stema .::::::::::
Prefettura Municipa de Modelo - BA 000000000000
15 - Certra - Modela - Eishia OBS 02: 00000

Desenvolvido pela: Freire Infarmatica

Praga Cel Zec

O pagamento do Simples Nacional é feito por meio do DAS -
Documento de Arrecadagao do Simples Nacional. O valor devido
Esta empresa & optante do Simples Macional. relativo ao Simples Nacional é calculado em sistema informatizado
Deveria recolner draves do DAS. disponivel para o contribuinte na pagina do Simples Nacional, (@9 ®00®®®
L na Internet (www.receita.fazenda.gov.br). O contribuinte :: :::::
deve, obrigatoriamente, utilizar esse sistema para realizar o 0000000

calculo do valor devido e a impressdo do documento de |99 0000 @®

arrecadacao. 0000000

0000000
00000000
OBS 03: e 000000
agina Inicial ~ Sobre osistema  Contato ......

IS SEAVIGOS ELETAONICA ... 5’8:::

Ao clicar em OK carregara a tela
de “Emisséo do Guia (ISSQN)”

Prestador Logado: Formulario Ativo: Emissdo de Guia de Recolhimento do I1SS0N

1°pP - Pl Emissdo de DAM Perfodo daHeFerenma o 000000

asso: Insc.Municipal 16 oS e — Shs e . 00000
Usuzrio Logada: |Luts carLos 201z [v]3an  [v] ‘Jan

Item clicado: Emissdo de Guia de Tipo do Notas & selecianar (Origem) . 00000
N Acesso Prestador: N® Acesso Usuario: 2R & i

(ISSQN) o = 1SSQN Prépria (155 Retido na Fants/Substituto « Pesquisa . . . . .

1. Configuractes/Empr:

' Meus Dado resa/Marca)
; To de Usuario

1. Emissdo

? NFS-e

+ Substituigio

* Dedlaracéo Servigos Toma,

b Emisséo de Guia

fuagdo | CPF/CNPY Tomador Al . . . ’ ' .

Selecionar | Origem | M° Nota | Referéncis

2° Passo:

Podera gerar o DAM para os
ISSQN Proprio ou os ISS Retido
na Fonte/Substituto que sédo
provenientes das notas
declaradas com retengado do ISS

enz/Relatorios

< Mensagem Erro/Alerta
Resumo:

Qutros

o Gid. de e-MFSe  “alor Total do IS5 Data de Vencimerto Data de Pagamerto Obs da Guia
3‘ Chat Online [ 10 1 R T { e J I X X X )
7
|
L

3° Passo:

Tera que selecionar o

periodo de referéncia e  Trocar Senha 52353:;;;‘,‘“: “alor Cor Monetéria alor da Multa Walor dosJuros Walor Ttal e . . . . . .
clicar em “Pesquisar’ Sair do Sistema [ i f ] [ ] [ ||hEmBGminS j 000000
para carregar os 1SS 000000

encontrados. Como sera Prefeitura Municipal de Mmi .ID l.].a.n N . . . . . .

mostrado na préxima L 000000
figura vowvwowv® 00000
0000000000
000000000000




N Afreire 0000000
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Ao realizar a Pesquisa serdo mostradas todas as NFS-e que ainda nao foi gerado o DAM e que ..::::::::::
estiverem dentro do filtro informado. A figura a seguir ilustra o formulario com a NFS-e que 00000
foi encontrada dentro do prazo informado. 000000000
00000000
000000
OBS 04 Formulario Ativo: Emissdo de Guia de Recolhimento do ISSQN
Emiss?o de DAM Periodo de Heleréncja dalss
Todas as NFS-e que S eme
estiverem # Tipo de Notas a selecionar {Origem}
Selecionadas, Seréo @ 15SQN Prapria Q158 Retido na Fonte/Substituto ~ Mova Pesquisa . .. . . .. . . .
gerado O DAM ao Selecionar | Origem  N° Nota Referenci Emisséo NFS-8 Situagao CPFICHPJ Tomador
clicar em “Gerar \f» ‘NFz ‘201217 ! o012 26M17201209:16:00 Emm:a ‘ = . . . .. . . .. . . .
DAM” 000000000
00000000
000000
<’ 00000000
OBS 05 00000000000
0000000000
Para efetuar uma 000000000
nova pesquisa i ‘ - 00000000000
podera clicar em v, : 0000000000
“Nova Pesauisa” 1 000000000000
Langamento: g
‘Valor Originel ‘ l\/a\or cor Mor\elanal l\fa\or ola Mutta | ‘valor dos Juros | ‘VEIOI’ Total )“;’ Imprmir Euial
00000000
Jo— 000000000
0000000000
O grid que carregara 000000000
todas as NFS-e 00000000000
pesquisadas dentro 0000000000
dos parametros 000000000000
passados, para
geragao do DAM.

4° Passo: | ek oot o ! e Fse ussan V000000000
Selecione todas as NFS-e e — == IJIJXIXIX T X}
que deseje gerar o DAM e g meARe L |--" 000000000

R Pliuba an
clique em “Gerar Guia”. Famnn v Fituts =0 [ )00000060060
)DOOOOOOOOO

— - S—

_lﬁ,tgm_ s3sviara00ni7e I IXXIXIYTX]
— 000000000

= ——
v | Servigos de apalo tionloa, adminicirative, Juridioc. santibil somerolal = ocnglneres.

wl_n_% 00000000

™70 T i i, ™ 000000
—
[Novembro | o011 02122011 1011202011 00000000

= P v 20| DOOOOOOOOO

4 VALOR OO BERSONTE - Y-

5° Passo:

1+ CORREG A MOMETARIA - B3
Cliqgue em “Imprimir Guia”, T ——
para imprimir o DAM > il g’ s eoes -y

. =) WALCS & PAGAR - RS 21,80
gerado, como é mostrado YYYXYXYXIYIYY)
na figura ao lado )O0O0O0O000O0O
00000
cetws17700 0 | [ eozieocosn e | [ eiessseeccn o | [ sesoss ‘.....".
00000000
soonnmmeo A U e P 000000
00000000
JIXJIXIXTIXY ]
[[me1zstrrsa. e | [ oonzizsscon .o | [ miesassooes o | [ soosssn . | .....‘....
000000000

ATENGAD NAD AMASSE NAD DOBRE 4O PERFURE
] DOCUMENTS S8 AREET ADLCHS MORE AL - Dl
e NES-e ISSQN)
_Ho-:::bw n;o-ﬁ m’]inmg \‘5;;5 “I"I"*

[ Ep—— 2,80

=1 MALCES & PAGAR - A3 21,80
AUTENTICAZ LS MECANEA e ......
00000000
00000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
000000000000
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2 confirma . .. .. .
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ACESSANDO MENU — CONSULTA NFS-E POR PERIODO

Ao clicar em NFS-e por periodo item do menu Consulta posicionado a esquerda da tela
principal do sistema. O sistema exibird ao lado direito (conforme imagem a seguir), o
formulario responsavel pela consulta das NFS-e por periodo.

Pagina Inicial  Schre o sistema Contato

OUNFISCAL DESERVCOS EETRONG)

Formulario Ativo: Consulta de NFS-e (Emitida)
Consulta de NFS-e por periode-

o .
1° passo: Informe o

periodo inicial e
final para
realizar a

ltem clicado: NFS-e

por periodo.

Prestador Logada:
C.PF

Periodo & Consultar i
IHSD,MUHICIPSI 1 @ Pesquisa Prestador Insz Municipal Detalniciel  Data Final pesquisa.
Usudrio Logado: 1) Insc Municipal ) P | [o1forizmz | [ze/or/zoz |
W Meessc Frestador | N7 Acsgerleudiiar | o s o Lansy 3|
66 @ Emitidas anceladas ) Recebidas O Todas \Fe/qmsar I 50 passo: . . ‘ . . . . .
2° paSSO: .. Configur, €s/Empresa [ imprimir | B4 | Login Emissor | W"hicta | Referéncia | Dt Emisséia o .’Cance\arildema:\
' Meus#Gdos (Empresa/Marca) . L ] - -
Marque a opgdo Zdastro de Usudno AN?:eSsqwsa_tpgde ser fe|}adpela
inscrigéo Municipal ou o 1. Emissdo ™~ -e e_ml ldas, _cance adas,
. ¥ NFS-e recebidas ou lista todas.
CNPJ para realizar a / Substituicso
pesquisa_ % Declarag8o Servigos > . . . . . . .. . . .
O N9 0000000
Grid com
tagens/Relatérios
todas as
3° passo: ? Mensagem Erro/Alerta NFS-e
.. 0utros .
# Char Orlire pesquisadas.

Informe a inscrigdo ou o
CNPJ do prestador que
deseja consultar as
NFS-e.

« Trocar Senha
'ﬁ Sair do Sistema

Valor Total de Nota:

ot de o MFSe: | | [ & mpricLitagen |

Prefeitura Municipal de Modelo - BA

Formulério Ative: Consulta de NFS-e (Emitida)

Consulta de NFS-e por periodo
Too Pesauiss Prestadar
®

Insc.Municipal NPT

riodo a Consultar
Data inicial  Data Final
| [o2/11/2011] [re/11/2001]

OBS 02:

nsc Municipal
=

OBS 04:

Tipo de Notas & Consultar

Clique no O & e e Orodas E possivel realizar o cancelamento da NFS-e @]
icone = para Toprine]| Exval | WMol WF5-e | Referénce | DlEwesis | Siats WFS-d Cancolr | Tomador ; clicando no icone 75< referente a NFS-e que :
H H H A 2 ovembroi2. 121 402 mitida *» R
reimprimir o -HEE= deseja cancelar 4
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° 4 o * 20113 Novembrod2... 17/114201114:43:00 Emitida * . . . . . . . . . . .
3 121 44; mitida ¥
P © o e e ; 0000000000
82 o mmmnmeeme f | 000000000000
G — Hovembroz,. 18112011 10:01:00 Emtcs %* | 000000000
. 10 % 2 ovembroi2 11420 2: mitida *
OBS 03: + [ TR L el 00000000
425 W # 201 Hovembro/2... 18/11/201110:23:00 Emitida * . . . . . .
Clique no I'COhe }/_,'w 201112 Hovembro/2.. 18/11/201110:25:00 Emitida % OBS 05 ........
# para enviar / - _ — DO
por e-mail a Para NFS-e emitida com ISS ainda ndo 4
NFS-e ;m — —_— ) 2 recolhido o cancelamento serd realizado pelo o
-e. . de e-NFSe: [13. Valor Total de ua:lj Imprimir Listagem , . . . iy
= = préprio contribuinte. Para NFS-e emitida e com o o
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aberto na reparticdo fazendaria. 4
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Ano: 2011 TNovembro un Valor Valor ]
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ACESSANDO MENU — CONSULTA RE-EMISSAO DE GUIA

(155QN) T

. I . . .. R 000000000
Ao clicar em Re-emissao de Guia (ISSQN) item do menu Consulta posicionado a esquerda 00000000

da tela principal do sistema. O sistema exibira ao lado direito (conforme imagem a seguir), o 000000
formulario responsavel pela consulta de Guia de ISSQN.

1° Passo:

N SIST[“A I]E Pagina Inicial  Sobre o sistema | Contato . . . . . . . . . .

e lcaco: e DTN HISCAL DF SERVIGOS ELETRONIEA .. **%essssssss

b . > 00000000

emissao de GL“a Prestador Logado: Formulario Ative: ConsultafRe-emiss3o Guia ISSQN . . . . . .
de ISSQN C.RF Consulta de GUIA

Insc.Municipal 18 Idertificagéio o Prestador de Servios . . . . . . . .

- e ' 00000000000
Tipo de Recolhimento Status da Guia

2° Passo: [EF ’““ESS”GPE'E“&“" N ““555250”5“5"0‘ (2 1SSQN Préprio (1SS Retido na Fonte/Substituto || |@ Emitido/Em Aberto ) Emitida/Quitado () Todos . . . . . . . ’ . .
ii..Configuracdes/Empr; Brpuge oadopauiie m 000000000

Marque ISSQN
préprio ou ISSQN
retido na fonte.

Més Inicial  Ana Inicial Més Firal  Ano Final

Tarca) pehanvlzotz v wreoan  [elfeoiz [v] |\ pesavise 00000000000
7 [ Més [ Ana | Data Emissdo | Emitido pel | Cancelar| Data de Vencto | DataCorregéo | N A \ . . . . . . . . . .

OBS 01:

Grid que mostra o
resultado da
pesquisa

Aeclaracdo Servigos To
* Emissdo de Guia (IS

3° Passo:

Marque a opgéo
referente ao status
da Guia que
deseija pesquisar

= 000000000
] V’Lw meuji‘iﬁl' [ 4 Imprimir Demenstrativo 00000000000
FETTT— e 0000000000
Walor Origingl (RE) Yalor Cor Monetaria (RE) Walor da Multa (R$)  Walor dos Juros (RE)  Walor Total (RE)

\ Il ] 10 N 000000000000

4° Passo:

“ Trocar Senha
‘ﬂ Sair do Sistema

Escolha o periodo

da consulta. 00000
5° Passo:
i . OBS 03: 00000000
Clique em E possivel realizar o cancelamento do DAM 000000
pesquisar para . «In 4 .
listas todos os clicando no “ ?X” vermelho referente ao O cancelamento € irreversivel e torna 000000
DAM emitidos DAM que deseja cancelar obrigatdria a emissao de uma nova guia. 000000
00000000000
A4 0000000000
Esta Guia possul NFS-8 vinculadals) . . . . . .
Formulario Ativo: Censulta/Re-emissde Guia ISSQN O cancelamento desta Guia, tornard obrigatoriamente necessario a emisséo de uma nova Guia . . . . . .
OBS 04 Cm_]su!ﬁﬁ:ggﬁ}ﬂ':sgwms Este procedimerto & inreversivel, tem certeza que dezeja cortinuar! . . . . . .
Clique no icone ——— . 000000
W, = Tij e Recolhimento + Statul da Guia
=2 para re- @:) © 158 Retido na Fonte ® Emitldo/Em Aberte @ Emitido/Quitade O Todes ......
imprimir o BT CanEI —=__ 000000
. Més Inicial Ano Inicial Iés Final Ano Final 7
DAM, se tiver el e [arefer o [ |CxNefapesai OBS 06: 0BS 0.7_.........
vencimento EIE ‘\ | ligs | Ano | Data Emisséo | Emitido pelo Login | Canpelar| Data de Wencto | Data Correcio | N Guia | Stai .
recaleula e § o Para confirmar o Para_ndo_realizar o @
13 2 Hovembre 2011 1712011 1854, % 10nzzon sz | cancelamento Clique cancelamento do DAM .
4 & Novembro 2011 17/11/2011 145 X( 101122011 4913 EM| “ ” H “ )
OBS 05 } s & Novembro 2011 18/11/2011 11:3... »* 10M2z2011 4914 EM} em OK C“que em Cancelar :
Clique aqui oy 000000000
para imprimir o et s b
demonstrativo L ‘ J ' 0000
das _G_UIaS i;;s::":,jrsi e e Cancelamento de Guia de 1SS 0000
emitidas L_;__I T - [| t;é Imprimir Demonstrativo 4o do Prestador de Servicos ’. . . .
\I}:I:rl;gr'\‘;\?:\l(::st Valor Cor Monetaria (R$) Valor da Multa (RS) Walor dos Juros (RS) Valor Tofal (RS) ‘ | '. . . ‘
\ fl I 1 ] [ ][ I Login respansive peo Enissio da Guin ) 0000
Periodo de Referéncia do 155: [ |
0000
‘Dala Emisséo ‘ I da Guia Data ds Yencto Data de Corregéo '. . . .
\ | [ I [ |
OBS 08 “alor Criginal Cor Monetaria Juros Mutta Total :: :: :
- — \ | | [ I[ | [ |
Mensagem da pagina daweb ‘il ) ~O campp ) e = I .. ‘ . .
h s Descrigao/Justificativa do \ ] | IYYY Y
A e Concelada comSuesss. | ¢ Cancelamento” ¢ obrigatorio, S — )000e®
H Manual
ao preencher e clicar em —» )0000
“Confirma o Cancelamento 0000
desta Guia” exibira a Q @ )0000
meneanam a0 lado > r T
10000
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2 confirma . .. . . .
:.j a qualidade.
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ACESSANDO MENU — CONSULTA LISTAGEM/ RELATORIOS.

0000000000

000000000000

Ao clicar em Listagem/Relatdrios item do menu Consulta posicionado a esquerda da tela 00000

principal do sistema. O sistema exibird ao lado direito (conforme imagem a seguir), o .::::::::
formulario responsavel pela consulta de relatorios.

P P 000000

2 passo: 9000000000
N s SIE"A II[ Pégina Inicial  Sobre o sistema | Contato . . .

DI HSCAL DE SEHICDS HHHIINIEA protiaytoduodl 1
Quinka-Feira, 26 d= janeiro de 2012 9:55h, de rEIato,rio eXiStenteS no

000
portal de NFS-e.

Prestador Logada: ario Ativo: Vi 3o Listagens e
s 000
Insc.Municipal 16 Emisséo de Listagens e Relatorios . . . . . . .. . . .
R Tipo da Listagem/Relatdrio Farmato Impress&o . . . . . . . . . .
10 N° Acessa Prestador: | N° Acessa Usuanio: |Livro de Registro to 15am ] [rrna < 000000000
passo: 67 21 o .
+.Configuractes /Empresa Fitros de Pesquisa 3 passo: . . . . . . .. . . .
Ttem dlicado: s (EmPresa/Marca) s Inicial = Enuulnzma\ 5 ln:j:ﬁnal 3 ‘f:réull;\nal g . . .
Llstagens/ReIatorlos s ' ‘ Escolha o formato de 00

impressao do arquivo que

NFS-g \
« Substituicdo

podera ser Tela, PDF, HTML @ @ @

* Declaracdo Servigos Tomados 3 Imprimir J (WEB), Imagem, Excel ou . . .

« Emiss&o de Guia (1SSQN) texto. . . .

e 000000000
« NFS-e por periodo

* Re-emissdo de Guia (ISSQN) ..........

’ Listagens/Relatorios . . . . .. . . .

* Mensagem ErrofAlerta
= 00000000000
$charoriie 4°passo 0000000000

* Trocar Senha
Sdir do Sistema Informe o filtro da pesquisa
que podera ser feito pelo

més e ano inicial e final.

Prefeitura Municipal de Modelo - BA

00000000
OBS 02: 00000000000
' 0000000000

Livro de Registro do ISSQN CONSISTE EM UM Extrato langamento de Guia consiste em uma listagem ::::::

LISTAGEM COM TODAS AS NFS-e emitidas, das NFS-e pagas.
mostrado na figura abaixo: ::::::

\ 4 A4

~~\PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB)
FREIRE i o e et 56 " PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB)
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ACESSANDO MENU — CONSULTA MENSAGEM ERRO/ ALERTA.

Ao clicar em Mensagem Erro/Alerta item do menu Consulta posicionado a
tela principal do sistema. O sistema exibira ao lado direito (conforme imagem a seguir), o

formulario responsavel pela consulta das mensagem de erro ou alerta.

Prestador Logado:
BEE
Insc.Municipal 16

Usudrio Logado:

H® Acesso Prestador: | N* Acesso Usudria:

SISTEMA DE

DTN HSCAL DESERVIEDS ELETRONIGA .

Formulério Ativo: Consulta Mensagens Modelo Conceitual - ABRASF

Consulta Erros e Alertas - Vers&o 2.0 (ABRASF)

esquerda da

Pagina Inicial  Sobre o siskema Contato

0000000000
., 000000000000
Zpasso: 900000000

Devera escolher o campo
Pelo Cddigo ou Pela

Tipo de Pesquisa a
@ Pelo Codige CPela Descricin

Descrigao e preencher o

campo abaixo

: . il Desericéo Im N . .
1..Configuracdes/Empresa | 4 [y correspondente a opgao o0
« Meus Dados (Empresa/Marca) k OBS 01: T / \ marcada.
« Cadastro de Usudrio — [ Metivasbolugan ~ . .
1° passo: ..Emissao Note que ao selecionar Pela 0000000000
e Descrigao, habilita 0 campo 000000000000
. . « Substituigdo . « s oa -
Item clicado: * Dedaracdo Servigos Tomados abaixo De“sc[lg”ao ’ desablllt?nqo OBS 02:
Mensagem « Erissao 46 Guia (ISSON) 0 campo “Cod”. Portanto n&o é :
Erro/Alerta i..Consulta impossivel preenchimento dos . . . 9000
* NFS-e por periodo dois campos na mesma consulta. > »| Listana g_r|d ;S guia 09000
+ Re-emissdo de Guia (ISSGN) pesquisados. . .. .
+ Listagens/Relatorios
P Mensagem Erro/Alerta . . . . . .. . . .
siouros 000000000
at Online | |
« Trocar Senha ~ ...........
¥ Sair do Sistema } ..........

Prefeitura Municipal de Modelo - BA

Formulério Ativo: Consulta Mensagens Modelo Conceitual - ABRASF
Consulta Erros e Alertas - Versdo 2.0 (ABRASF) . . . .. . . .
Do 00000000000
Pelo Cadign () Pela Descricdo
OBS 03: céd Descrigio .......‘..
: : o e | pesair 000000000
Ao clicar na imagem da 00000000000
ma&o, carregara o I [chd [T | Dscrigio da Menssgem [ Motiva/Salug o 0000000000
formulario referente ao |1 = E2  MWSGERROS Datade competéncia superior a de emissao do RPS Informe uma dats de com
d |2 =i El4 MSGERROS Datadaemisséo do RPS ndoinformada. Informe & Datar da emiss o0 . . . . . . . . . .
erro correspondente a > |3 =] E15 MSGERROS Dafada emissdo do RPS invalida Informe & Data da emiss . . . . . . . . .
imagem clicada | 4 =] E16 MSGERROS A datada emisséo do RPS ndo poderd ser superior & data de hoje. Informe uma data de emi
9 |5l E17 MSGERROS A dsta da emisséo do RPS néo poderd ser inferior 4 deta de habilte & oeragéo de NFS-e sd . . . . . . . .
| 6 =] E74 MSGERROS Datade emissdo da Nota Fiscal ndo esté compresndida entre e con Uiize no cabegalha do . . ‘ . .
| 7 =l E137 MSGERROS Datade emissio da NFS-e informada incorretaments. Informe corretamente & Para Fachar o farmulirio, diique em sair na barra . . . . .
| 8 (=] E200 MSGERROS Detade Competéncia anterior & da sutorizagdo pera emiss&o de NF & geragdo de NFS-e s6
% gy supetior do referido formulério.
| 8 =l E206 MSGERROS Cancelamento da NFS-e por erro na emissio néo pods ser feto por Liiize o servigo de sub ® . . . .
10 i E250 MSGERROS Paraoregime especisl ndo & permiids a emisséo de NFS-e Corsutte 3 legislago apl
|11 (=] E252 MSGERROS Paraoregime especil ndo & permiida o emissdn de NFS-e Consulte s legiskagao apl . . . . .
I
( ) 0000000000

o00000000000
00000
000000000
00000000
000000
00000000

OBS 04: 00000000000

. 10000000
Para fechar o formulario clique aqui. 0000000

Caixa de didlogo Pagina d... [

& Consulta - Abrasf - Grid Maximizado Erros/Alerta --
& | http:{fportaldema. Freireinfarmatica, com.br 2080/ krbForm. jsp?sys=MNFWaction=openform&formlD=8337

Cid
[a11

Status
| [avo |

Descricdoe da Mensagem
NFS-¢ emitida com fatta de elementos de gualificacdo do prestader do servico

Motivo/Selucdo

NFS-g foi gerada € o prestador de servico devera comparecer a Prefeitura para regularizar sua

situacdo.
0000
. 0000000
Observacéo . .....

00000000
00000000000
. 0000000000
000000000

00000000000
hitkp: fipartaldemi., Freireinformatica, com, bri G080 trbjform, jsp? sy s=NF"Wa: 0 Inkernet . . . ‘ . ‘ . . . .
000000000000

Alerta criado a partir da versdo 2.0.




&, Ao 0000000
confirma

Z| aqualidade. 000000
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ACESSANDO MENU — OUTROS CHAT ONLINE

0000000000

000000000000

Ao clicar em Chat Online item do menu Outros posicionado a esquerda da tela principal do 00000
sistema. O sistema exibira ao lado direito (conforme imagem a seguir), a tela para acesso ao 000000000
Chat para tira duvidas referentes as funcionalidades do portal. ® .::::::

SIST[“’. II[ Pagina Inicial  Sobre o sistema  Contato
A
& Nimiisou o SLAVIEDS ELCTRONICA ... ... ceoccoscee
250 Quinka-feira, 26 de janeiro de 2012 11:0zh,
Prestador Lagada: Formulério Ativo: Chat Online ] o . . . . . . . . . . .
Chr 000000000
Insc.Municipal 16 = -
sessscee
He Acessnﬁf;rastadur: (B Al:ass;au;uérm: - 1° Passo: . . . . . . . .
i.Configuracbes/Empresa Bem Vindo ao nosso canal de atendimenta online, 90000
 Meis Dados (Empresa/Marca) T Toth ol e AR ADARS Para acessar ao chat tera que 00000
’é}ad.astmro de Usudrio 4/ preencher o formulario e clicar em
:1..Emissédo
e d ‘Nome ‘ conectar.
« Substituigiio .
* Declaragéo Servigos Tomados FREIRE ‘Emaﬂ. | . . . .. . . .. . . .
« Emissdo de Guia (ISSQN) L/ . . .
ih.Consulta R ] 0000000
WiliES:c DO[ ikl PREFEITURA MUNICIPAL 5
' Re-emissdo de Guia (ISSQN) MODEL O (WEB) [ . .. . . .
« Listagens/Relatorios . . . .. . . .
« Mensagem Erro/Alerta
L 000000000
P Chat Orline ..........
« Trocar Serha .........
4 sar do Sisterna istema desenvalvida pela Freie Informatica [71.2106-5800] . . . . . . . . . . .
0000000000
cpmdens  OBS 01: 000000000000
00000

Ao clicar em conectar tera que aguardar algum
técnico disponivel, mas assim que estiver um técnico

livre carregara a tela abaixo. 00000000
00000000000
0000000000
000000000
Formulario Ativo: Chat Online Formulario Ativo: Chat Online ’ . . .. . . .

= 7 90000000

" Ajuda online " Ajuda online
== - 0000000
010141 900153024 OF? DSFDS | Seja Bem Yindo ao atendimenta online do setor tribut?rio ' . ' . . . . .
ta PREFEITURA MUNICIPAL MODELO (WEB) , em que possa ajudar ? ) . . . . . . .

Como foi 0 seu atendimento?

000000
O ctimo ) Bom O Regular O Ruim () Pessimo
0000000
Todas as suas dividas foram sanadas? ' . . . . . . .
Osim Onao ) Parcisimente
Ci ario Sobre o i
ansagon: 90000000
SE— 0000000
foozes | 00000
— . 0000000
= 10000000
:ﬂ = < Envier | T 000000
Sistema desenvolvida pela Freire Informatica (71.2106-5600) Sistema desenvolvida pela Freire Informatica (71 2105'53001_’ . . . . . . .
OBS 03 00000000000
0000000
Ap6s o preenchimento do formulario (@O 0@ @@ @
OBS 02 podera clicar em enviar
A A A 4 ’

No final do chat sera redirecionado para uma nova 0000000
tela onde tera a oportunidade de avaliar seu o0
atendimento.

000000
Ohrigado pelo comentario. ........
00000000000
0000000000
000000000
00000000000
0000000000
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& : — 00000000
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ACESSANDO MENU — CONSULTA TROCA SENHA. -6t 9-9-0-0-4
0000000000

000000000000

Ao clicar em Troca Senha item do menu Consulta posicionado a esquerda da tela principal
do sistema. O sistema exibira ao lado direito (conforme imagem a seguir), o formulario
responsavel pela Alteracdo da senha de acesso ao portal.

N SISI[MA II[ Pagina Inicial ~ Sobre o sistema  Contato

DT ISCAL DE SERVIGOS FLETRONIEK

Prestador Logado: Formulario Ative: Trocar/Redefinir Senha
C.PF
Insc.Municipal 16 Alteragao de Senha:

0 .
75, 26 de janeira de 2012 10:16h 3 passo:

Informe a nova senha e
confirme ao lado

Usudrio Logado: Senbea atual

M® Acesso Prestador: | M* Acesso Usuaria:

Nova senha Canfirmar nova senha

1l “Trocar senha

i1.Configuracdes /Empresa

e ||| e " 0000000000

' Meus Dados (Empresa/Marca asso:

Yo Passoig9 9900000000 0
i1, Emissao Ap6s o preenchimento sess
« IFS-e ! 0000

1° passo: @ iticH dos trés campos

Substituigdo
conforme passo a passo,

% Declaragéo Servigos Tomados
Item clicado: ¥ Emissgo de Guia (ISSQN) clique em “Trocar senha”.

Trocar Senha [ #-Consulta
« NFS-e por periodo

« Re-emissdo de Guia (ISSQN)
* Listagens/Relatorios

" Mensagem Erro/Alerta

1. Outros

El Chat Online

Trocar Senha

& sair do Sistema Senha aterada com Sucessol

5° passo

Pode clicar em “OK”, sua

N s R — | senha foi alterada com
Freire Informatica




