Este manual tem como objetivo orientar os usuarios, sobre os procedimentos
relativos ao correto manuseio de todo o sistema, detalhando cada
procedimento e esclarecendo cada termo do vocdbulo tributario.
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CREDENCIAMENTO, O QUE E?

00000
O credenciamento é um processo formal, através do qual o contribuinte interessado 000000000

voluntariamente ou sob obrigatoriedade solicita a autorizacdo ao 6rgdo competente para
emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e). 00000000

A etapa do Credenciamento do Prestador de Servico € necessaria para que haja o
preenchimento e validacdo das informacOes do responsavel pela empresa e desta forma para
que seja gerada senha de acesso ao sistema.

A solicitacdo do credenciamento devera ser solicitado e emitido on/ine, por meio da internet

(Rede Mundial de Computadores), no site (s/tio) https://nfse.municipio.siglaestado.gov.br

mediante o preenchimento dos dados solicitados conforme imagem a seguir. 000000000
00000000000

0000000000

j@\. N SISTEMA DE . Pagina Inicial  Sobre o sistems  Contato 000 .: :: :: :: :

s 1, G NTNISULDESTRVGOS PRGN 8898503

“cor cinza” 00000000
. Acesso Consulta Legislacio Dentncia Ajuda
0000000000
Acesso ao Sistema aja bem vindo 20 Portal de HOMOLOGACAO de Emisso de Nota Fiscais de Servicos Eletrnico (NFS-e) da Baixe 0 Adobe Reader
ovSTatra sl de Ve B4, pars uisuaizar o3 arguivos 000000000

existentes no site,

Sub Menu NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFS-e), O QUE E? W oorieze ¥
A Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-c) & o documento fiscal de existéncia apenas digital que substituira as tradicionais notas.

cor vermelho”. e e A e R SN RE VO S W9 S S P

proprio da Prefetura Municipal Madslo [WEE), com 0 objetivo de materializar os fatos geradores do ISSQN - Imposto Sobre: Servicos de Link UI .
Qualquer Natureza, por meid de registro eletrénico das prestaches de servicos sujetas & tributacio do ISSQN Inks Uieis

Figura 6 - Menu Acesso 000000000

00000000

Ao clicar em Menu Acesso/Credenciamento, sera exibido o formulario de credenciamento para 000000
emissdo de NFS-e, conforme figura e o preenchimento das consideragdes descritas a seguir., 00000000

1° passo:

p 0000000000
Selecione o filtro de pesquisa PP :: :::.:::
que identificard a selegdo do 0000000000
Prestador de Servigo solicitar o OBS 1:
credenciamento. , ) N oo

. — Apés clicar no botio @@
Credenciamento para Emissao de NFS-e pesquisar, sendo validos os o
2° passo: itro da Pesquisa e e pardmetros informados nos [ ]
' CNPJ @ Inse.Municipal C CPE \ Pesquisar l passos 1 e 2 o
) ~ !
Devera informar a numeragao Dados da automaticamente o sistema O
correspondente  ao OtIPO de carregard os dados do (@@
filtro selecionado no 1° passo. o — prest.ador conforme  os o
seguintes campos: :
30 asso.: Logradoura Mdimera Bairra

P RUBROATESTE |[12 | [paIrrO TESTE [ ]
- - - /@Iamemn Municipio .. . . .
Clique aqui para Pesquisar. = | ST OBS 2: 000000000
Dados de Contato/Credencial de Acesso ao Sistema o0
CPF do Representante Mome do Representante E'ma” que receberé . .

111.111.111-11 DEMO / . ~
| | notificagbes do andamento &l

E-mail **4 senha de acesso sera enviada para este e-mail **

- ; do credenciamento.
‘supurte@freire.cum.br 4/‘—], *Solicitar Credenciamento l . .
Telefone Fixo - 4 - .........
‘gggggggggg ‘ l s Imprimigf Requerimento l . . .. . . .. .. .
0000000000
Figura 7 - Credenciamento 000000000000
000000000
o ) o ] 00000000
4° passo: 5° passo: 6° passo: 000000
Deverd informar o CPF do representante, Clique aqui para imprimir o formulario de Ap6s preencher o formulario
responsavel pela solicitagdo do solicitagdo do credenciamento, que devera ser e solicitar o credenciamento
credenciamento do prestador de servigos, entregue ao setor tributdrio da prefeitura, imprima seu requerimento.
assim como os demais campos. conforme esnecificacin contida no mesmo.
0000000000
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Lembrete/Dica (Credenciamento): 000000000
00000000000

, 0000000000

e Apds o ato do preenchimento do formulério de e Pistalia Municipal e e . 100000000

NOTA FISCAL DE SERV\COSELEFRONICA

solicitacdo o sistema valida as informacoes e

iy .
de —

preenchidas e gera o0 requerimento

nmars;
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credenciamento de forma automatica apds clicar ‘,mfw““

em Solicitar Credenciamento. O requerimento T P el o
sera gerado em outra pagina onde devera ser 2-::;:“‘9?*“-“ -

impresso. Caso o requerimento ndo seja exibido S:,Z:&;.'.2';?;.",'_..‘;.1“.‘.2".";:.@"".‘1,Z‘LT;ZQJ;;;W_ .

Bair: S
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de forma automética, o mesmo podera ser mirers [P WU — G-
lbws‘;:prnclﬁw mm i oC b 30 dha Inber es sada, Com Trma reconheckda sitorizado o

impresso clicando no em Imprimir e
P P FT 000000
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. R 100000000
assinado e entregue ao setor tributario 1900000000

o OBS: Este requerimento devera ser

. I 900000000
da prefeitura conforme especificagao 00000000

contida no mesmo. Figura 8 - Modelo Credenciamento =~ ©©@0®000®
d 000000
00000000

OBS 1: Apds anadlise do requerimento e aprovacdo pelo setor tributdrio, o sistema
automaticamente envia para o e-mail cadastrado na solicitagdo do credenciamento, a senha e

Y

login de acesso ao sistema, informando a identificagdo do responsavel/requerente pela

solicitacdo, assim como a identificagdo do prestador de servicos, conforme imagem a seguir.

i -mai i Confirmagio de Solicitagio NFS-e (Geréncia de Tributos - Modelo
Titulodo e mallfpa_trametnzado pela —» Eils 9 s 1 { ) )00000000
prefeitura. : — 100000000
nfsedfreire.com.br para mim io: 13:32 (9 minutos stras) | 4 Responder b4 ' . . . . . . . .
Prezadoia) Sr(a) 0 o T ) 00000000
Nome resonsével/representante /Seu requerimento foi aprovado com sucesso no site. : & a partir de agora vocé j& pode usufruir ': :: :: : : :
pela solicitacdo do credenciamento. geseeniene Healels
Prestador: i . . . . . .
Insc.Municipal: | 0 . . . . . . . .
Hamero: CHEP.J : ) 00000000
Huamero Requerimento de Acesso H%
Identificacdo do Pretador de 100000000
Servigos credenciado. Bepresentante: =
E-miail do Repr. |
Usudrio: 1l
senha de Acessol I (0% Caracteres Mallsculos & MINOSCUIDS devem S& respettados)
Link de Acesso:, il
Identificagdo do usuario e senha de Gerénia de Tributos

acesso. Prefeitura hiunicipal de T80T

As informagdes existertes nesta mensagem & nos aguivos anexados s&0 para uso restrito, sendo sigilo protedido por lei.

Assinatura do setor tributario e Caz0 n&o seja 0 destinatario, saiba que leturs, divulgacio ou copia 580 profhidas.
. ~ Fawvor apagar as informagdes e notificar o remetente. O uso improprio serd tratado conforme & Legislagéo em Vigor.
informagbes complementares.

The infarmation contained in this message and in the attached files are restricted, and itz confidentiality protected by law.
In case you are not the addressee, be aware that the reading, spreading and copy of this message is unauthorized. ’. . . . . . . .
Pleasze, delete this message and notity the sender. The impraper use of this information will be trested according the legal '. . . . . . . .

laws 100000000
100000000
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Figura 9 — Confirmacdo do Credenciamento 000000
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ACESSANDO O SISTEMA
0000000000
Permite 0 acesso a todas as funcionalidades do Sistema Integrado de Notas Fiscais de 0000000 :: :: :
Servicos Eletronica (NFS-e), agrupando os itens por categoria. 000000000

Depois de ter realizados os procedimentos correspondentes ao credenciamento, e ter
recebido o e-mail de aprovagao e confirmagdo do credenciamento do prestador de servigos 00000000

ncaminhado via e-mail pel r tributari refeitur m im iniciar o primeir 00000000000
enca ad_o a e-mail pelo setor tributario da prefeitura, podemos ass ciar o primeiro 0000000000
acesso ao sistema.

De posse do referido e-mail, que descreve o detalhamento da senha, login e identificagdo do
Prestado de servigos credenciado, clicamos no menu principal Acesso, em seguida cliqgue no
sub menu Acesso ao Sistema, automaticamente o sistema exibird o formulario de
autenticacao conforme imagem a seguir.

SISI["A II[ l Péagina Inicial ~ Sobre o sistema  Contato
1° passo:

. s ; Sequnda-feira, 30 de janeiro de 2012 10:22h, 000000000
Selecione o filtro de ot : 00000000000
pequisa que identificara {&r;rf.g\:‘g;?i'::?:onﬁguragées de perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo . . . . . .. . . .
a Se|e(;aO do Prestador de informar seus dados na lista de prertadores disponiveis no Portal NFS-e, autorizar o acesso ds seu con{adon . ‘ . .. . . .. . . .
Servico. além de configurar diversas opcées. . . . .. .. .

Contador ‘ . . . . .
1, tera acesso as informagdes Fiscais das empresas pelas quais é cadastrado no perfil da empresa . . . . .
2° passo: responsaven ue o vinculo Empresa-Contador esteja devidamente configurado.

00000000
Devera' informar a numeragéo Acesso ao 5§ Nota Fiscal de Servicos Eletrénica . :: :: :. :: :

correspondente ao tipo de filtro ntificaco do Prestador
selecionado no 1° passo. (&) Inse.Municipal () CHPI ) CPF . . . . .. . . .

c Muricipal do Frestador

3° passo:
000000000
Deverd informar o CPF do usuario (D Acessar 00000000
responsavel pelo acesso. - a0 Sistema | Esqueced Usudrig/Senha? 000000

ssar 0 sistema | necessario informar: Identificagdo do
Prestador de Seffigos, CPF e Senha do Usuario.

4° passo: OBS 01:

Deverd informar a senha de acesso e [Z7°."" | Clique aqui caso ainda néo possua Clique aqui caso tenha esquecido
em seguida clicar na opgdo Acessar. = Informética acesso ao sistema, que sera os dados correspondentes ao 3°,
redirecionado para formuladrio de 4° e 5° passo.
credenciamento.
00000000
00000000000

Lembrete/Dica (Acessando o Sistema): 0000000000

Ao realizar o acesso pela primeira vez, serd necessaria a substituicdo da senha gerada e

encaminhada eletronicamente via e-mail, conforme imagem a seguir. 000000000000
00000
o m | o 2 passo: 999000000
1° passo: 03, seja bem vindo ao sistema de emiss3o0 de Nota Fiscal de Servios Eletrénica (NFS-e) I Passo: 90000000
Esse € seu primeiro acesso, para maior seguranca, € obrigatdrio a t , ]
Deverd ser informada a nova senha, Alteracio de Senha: Devera confirmar a nova senha e em
pois a senha atual ja é carregada S seguida clicar em Trocar Senha.
automaticamente. / /
- . h 000000000
|.U.v.a.s.e.n.a | | onfirmar nova senha | l Q T — ‘ . ::: : : :::::
OBS 01: / Forca da Senha: Alta 000000000000

Forga da senha: Sempre que possivel informe senha
contendo letras mailsculas, mindsculas, ndmeros e OBS 02:
caracteres especiais. -
ApOs a troca a senha, o sistema re-direcionara para
tela de autenticagdo sendo, assim necessario 0 acesso
com a nova senha.




